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Załącznik III do SIWZ

Opis przedmiotu zamówienia: część  III

Zakup usługi szkoleniowej wraz z cateringiem „Europejskie Komputerowe Prawo Jazdy (ECDL)”

I.  Liczba osób - 12

Program szkolenia powinien obejmować program dydaktyczny: minimum 150 godzin lekcyjnych (45 min/1 h lekcyjna) + przerwy: obiadowa i kawowe


II. Program szkolenia:

Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia harmonogramu szkolenia, którego zakres tematyczny obejmować powinny następujące moduły:

1. Podstawy technik informatycznych.

2. Użytkowanie komputerów.

3. Przetwarzanie tekstów.

4. Arkusze kalkulacyjne.

5. Bazy danych.

6. Grafika menedżerska i prezentacyjna.

7. Usługi w sieci Internet.

Każdy moduł szkolenia zakończy się egzaminem przeprowadzonym według ustalonego regulaminu przez egzaminatorów akredytowanych przy Centrum Egzaminacyjnym ECDL sprawdzającym stopień przyswojenia przez uczestników wiadomości objętych programem kursu oraz wydaniem zaświadczenia o ukończeniu kursu z logo EFS i logo UE. Dodatkowo Wykonawca winien posiadać aktualny certyfikat (zgodny z ECDL) wydany przez Polskie Towarzystwo Informatyczne.

III.   Cena 

Cena obejmuje:

·  koszt wykładowcy,

·  ubezpieczenie uczestników NW dostarczone dzień przed rozpoczęciem szkolenia,

·  podręcznik dotyczący tematyki szkolenia ,

·  koszt wynajmu sali wykładowej wraz z zapleczem,

·   koszt wykorzystania sprzętu i urządzeń, w tym sprzętu komputerowego/ 1 uczestnika,

·   materiały piśmiennicze (notatnik i długopis)/ 1 uczestnika,

·   materiały dydaktyczne (konspekt zajęć)/ 1 uczestnika,

·   1 komplet wszystkich materiałów i podręcznik przekazany dla Zamawiającego,

·   zaświadczenie o ukończeniu kursu dla każdego uczestnika,

·   sporządzenie i przekazanie dokumentacji,

· koszt wymaganych badań lekarskich i jednego egzaminu, jeśli zobowiązują do tego odrębne przepisy regulujące uzyskanie uprawnień,

·  zwrot kosztów dojazdu lub transportu uczestników, których skieruje do udziału w kursie,  który odbywać się będzie poza miastem Zawiercie.

·  catering: na jeden dzień zajęć dla 1 uczestnika serwis obejmuje następujące pozycje: 

· gorący posiłek  (jedno mięsne danie (150 g mięsa, zestaw surówek (150 g), dodatki 
(np.ziemniaki, frytki, kluski,  kasza, ryż, makaron ),  zimny napój, porcjowane w 
jednorazowym opakowaniu/ na uczestnika;

· serwis kawowy (kawa, herbata, świeżo parzone, podane w szklankach lub filiżankach, 
dodatki do napojów (cukier, śmietanka, cytryna), suche ciasteczka (po kilka na uczestnika: 
150 – 200g) serwowane  na  talerzykach, woda mineralna – 1 butelka (0,5 l) / uczestnika, 
serwetki papierowe).

IV.  Wykonawca zobowiązany jest do :

1. Prowadzenia dokumentacji szkolenia: 

· list obecności z każdego dnia zajęć. Lista zawiera nazwisko i imię uczestnika, datę zajęć, podpis uczestnika potwierdzający obecność, podpis wykładowcy potwierdzający zgodność danych ze stanem faktycznym, pieczątkę i podpis osoby odpowiedzialnej ze strony Wykonawcy za prawidłową realizację szkolenia,

· list potwierdzających w każdym dniu zajęć korzystanie uczestników z gorącego posiłku,

· list potwierdzających w każdym dniu zajęć korzystanie uczestników z serwisu kawowego,

· listy potwierdzającej odbiór materiałów piśmienniczych i dydaktycznych oraz podręcznika,

· listy potwierdzającej odbiór zaświadczeń o ukończeniu szkolenia,

· dziennika zajęć zawierającego tematy poszczególnych wykładów i ich konspekty, nazwiska prowadzących wraz z ich podpisem potwierdzającym faktyczne przeprowadzenie zajęć i podpisem osoby odpowiedzialnej za realizację zlecenia , potwierdzającym zgodność zapisów ze stanem faktycznym, 

· harmonogramu zajęć z podaniem terminów, godzin, miejsca przeprowadzenia zajęć,

· testów i /lub ankiet wstępnych i końcowych – sprawdzających  nabytą w trakcie szkolenia wiedzę uczestników,

·  przygotowania  raportu ewaluacyjnego prezentującego i podsumowującego rezultaty osiągnięte przez uczestników w wyniku szkolenia,

·  sprawozdania końcowego z realizacji szkolenia, 

·  zaświadczeń potwierdzających ukończenie przez uczestnika szkolenia,

       Dokumentacja (ologowana jw.) w postaci: list, dziennika, harmonogramu, testów i /lub ankiet, protokołu, zaświadczeń  - winna być dostarczona Zamawiającemu w postaci kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem; raport ewaluacyjny  i sprawozdanie w postaci oryginału.

2. Informowania Zamawiającego na piśmie o nieusprawiedliwionej nieobecności uczestnika na zajęciach, dłuższej  niż 3 dni, przypadającej w kolejnych, następujących po sobie dniach zajęć na kursie.

3. Udokumentowania warsztatów na płycie CD (co najmniej 5 zdjęć) i przekazania dokumentacji Zamawiającemu.
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