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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

Organizacja pięciodniowych wyjazdowych warsztatów  dla uczestników projektu 
„Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”
Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie     art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych.

UWAGA: 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią dokumentu. Złożenie oferty będzie uważane za akceptację zasad prowadzenia postępowania opisanych w niniejszym dokumencie.
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(-)Adam Witas









Dyrektor PCPR w Zawierciu

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu,

ul. Daszyńskiego 4

42 – 400 Zawiercie
tel./fax 32 67 – 107 – 48 

strona internetowa: http://bip.pcpr.zawiercie.powiat.finn.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) zwaną dalej „Ustawą Pzp” lub „Pzp”.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zorganizowaniu pięciodniowych wyjazdowych warsztatów obejmujących pobyt, transport, zakwaterowanie, wyżywienie dla 38 osobowej grupy uczestników projektu „Lepszy Start” – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”, opiekuna grupy oraz trenerów wraz z zapewnieniem warunków do realizacji bloku zajęć warsztatowych w okresie od 15.07.2014r do 22.08.2014r – 5 dni, 4 noclegi.
Warsztaty rozpoczną się obiadem w dniu przyjazdu i zakończą obiadem w dniu  wyjazdu.  
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

Główny przedmiot:

CPV 55270000-3 - Usługi świadczone przez placówki oferujące wyżywienie i miejsca 


 noclegowe.

Dodatkowe przedmioty:

CPV 60172000-4 – Wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą.

3. Uczestnicy: 
· 12 osób pełnoletnich oraz 16 dzieci – piecza zastępcza, 
· 10 osób w wieku od 15 do 20 lat: w tym 5 mężczyzn w wieku od 16 do 20 lat i 5 kobiet w wieku od 15 do 17 lat – wychowankowie rodzin zastępczych i placówek opiekuńczo – wychowawczych,

· opiekun grupy ze strony Zamawiającego,

· trenerzy prowadzący zajęcia (trzech trenerów przez cały okres pobytu).
4. Wykonawca zobowiązany jest do:

a) zapewnienia dla uczestników, opiekuna grupy i trenerów zakwaterowania i pobytu 
w obiekcie hotelarskim lub innym obiekcie w którym są świadczone usługi hotelarskie: 

· położonym w Beskidzie Śląskim, 

· w pokojach z pełnym węzłem sanitarnym - wc i natryski w każdym pokoju 
(z całodobowym dostępem do ciepłej i zimnej wody), wyposażonych 
w jednoosobowe oddzielne łóżka z pościelą (wyklucza się łóżka piętrowe), szafy ubraniowe, krzesła i stoliki, TV: 
· 3 osobowych (6 pokoi) – 18 osób, 
· 2 osobowych (10 pokoi) – 20 osób, 
· 1 osobowych (4 pokoje) – 4 osoby. 
· posiadającym stołówkę / restaurację,

· dysponującym dwiema salami konferencyjnymi na min. 13 osób każda, wyposażonymi w odpowiednią do liczby uczestników liczbę stolików, miejsc siedzących, właściwe oświetlenie, sprzęt audio-video, rzutnik multimedialny, ekran, flipchart. Sale powinny być odizolowane od innych pomieszczeń, dostosowane 
do jednorazowego przebywania wszystkich uczestników (grup 10 i 12 osobowych) oraz powinny posiadać wyznaczone miejsce na przerwy kawowe dostępne w trakcie trwania zajęć,

· przy obiekcie powinno znajdować się miejsce do zorganizowania zajęć sportowo – rekreacyjnych (np. dostęp do boiska piłki nożnej, boiska do piłki siatkowej, kortu tenisowego),
· ośrodek powinien posiadać plac zabaw dla dzieci, 
· ośrodek powinien posiadać dostęp do basenu krytego lub otwartego dostępnego                         dla uczestników wyjazdu,
· przy obiekcie powinno być wyznaczone miejsce do zorganizowania ogniska 
lub grilla, posiadające miejsce do siedzenia dla każdego uczestnika wyjazdu.
b) zapewnienia całodziennego wyżywienia składającego się z trzech posiłków (śniadanie, obiad, kolacja) dla uczestników, opiekuna grupy i trenerów:
· Śniadanie w formie bufetu (w tym co najmniej dwa dania gorące, zimna płyta wędlin, serów, pieczywo, jogurty owocowe, soki owocowe, herbata, kawa).

· Obiad gorący serwowany dwudaniowy z deserem (zupa, drugie danie, napoje 
do obiadu).
· Kolacja w formie bufetu (w tym co najmniej dwa dania gorące, zimna płyta wędlin, serów, pieczywo, soki owocowe, herbata kawa).
Zamawiający nie dopuszcza podawania posiłków i napojów w naczyniach jednorazowych.
· Zapewnienia całodobowej dostępności do napojów chłodzących w ilości co najmniej 1 l na osobę na dobę. 

Żywienie uczestników powinno odbywać się zgodnie z zasadami higieny oraz racjonalnego żywienia.

c) zapewnienia do realizacji warsztatów dwie sale konferencyjne, zlokalizowane na terenie obiektu, w którym będą zakwaterowani uczestnicy,  dostępne każdego dnia w godz. 1000 – 1800. Zakres wykorzystania sal w poszczególnych dniach będzie wynikał 
z harmonogramów zajęć ustalonymi z prowadzącymi zajęcia i wychowawcą.  
W trakcie trwania warsztatów Wykonawca zapewni uczestnikom i trenerom susz konferencyjny dostępny w bufecie kawowym (będącym do dyspozycji uczestników 
i trenerów w trakcie trwania zajęć), do wykorzystania w obrębie sali, w której prowadzone będą zajęcia (ciastka, paluszki, ciasto, kawa, herbata, cukier, śmietanka 
do kawy, cytryna). Zamawiający nie dopuszcza podawania napojów gorących 
w naczyniach jednorazowych.
Przerwy kawowe ustalone będą z prowadzącymi zajęcia.
d) zapewnienia uczestnikom, opiekunowi grupy i trenerom w trakcie trwania wyjazdu organizację jednego wieczorku integracyjnego z wykorzystaniem miejsca do organizacji ogniska lub grilla, w tym co najmniej dwie potrawy gorące z grilla (porcja mięsa, kiełbasa) pieczywo, ketchup, musztarda, papryka, ogórki itp. oraz zimne i gorące napoje.
Zamawiający dopuszcza podawanie potraw w naczyniach jednorazowych.
Czas trwania jednego wieczorku: od 2 do 3 godzin,
e) zapewnienia całodobowej opieki wychowawcy zgodnie z § 12 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 2009r. Nr 218,  Poz. 1696 z późn. zm.) dla 10 osobowej grupy uczestników – wychowanków rodzin zastępczych i placówek opiekuńczo - wychowawczych,
f)  zapewnienia opieki wychowawcy zgodnie z § 12 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 2009r. Nr 218,  Poz. 1696 z późn. zm.) - animatora zajęć dla dzieci (zajęcia plastyczne, gry, zabawy, zajęcia 
na basenie itp.) – każdego dnia pobytu przez co najmniej 6 godzin dziennie (czas zajęć dla dzieci w poszczególnych dniach będzie wynikał z harmonogramu zajęć osób dorosłych ustalonym z prowadzącymi zajęcia) dla 16 osobowej grupy dzieci z pieczy zastępczej. 
g) zapewnienia klimatyzowanym autokarem przejazdu 42 osób z Zawiercia (parking przy MOK Zawiercie w godzinach porannych) na miejsce warsztatów i jej powrót w dniu zakończenia warsztatów na trasie z miejsca pobytu do Zawiercia (parking przy MOK Zawiercie), po spożyciu obiadu i wykwaterowaniu. 
Wykonawca odpowiedzialny jest za wynajem przewoźnika posiadającego wszelkie zezwolenia i licencje.
h) zapewnienia ewentualnych przejazdów uczestników, opiekuna grupy  oraz trenerów 
w trakcie trwania pobytu, 
i) opłacenia taksy klimatycznej za wszystkich uczestników warsztatów, opiekuna grupy 
i trenerów, jeśli wymagać będzie tego lokalizacja ośrodka w miejscowości uzdrowiskowej,
j) przetwarzania danych osobowych uczestników wyłącznie w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101 z 2002r poz. 926 z późn. zm.).
k) ubezpieczenia wszystkich uczestników wyjazdu, opiekuna grupy oraz trenerów ubezpieczeniem NNW na czas pobytu i przejazdu,
l) oznaczenia dokumentów wytworzonych w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, sal w których odbywać się będą zajęcia itp. zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,
m) prowadzenia dokumentacji zdjęciowej podczas wyjazdu i przekazania jej w formie zapisu cyfrowego na płycie CD (co najmniej 5 zdjęć). 
5. Zamawiający zapewnia własnych trenerów w ramach zawartych już umów.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

Termin realizacji zamówienia: 15.07.2014r. – 22.08.2014r.
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tj. Wykonawca musi posiadać ważny wpis do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystycznych prowadzonego przez Marszałka Województwa właściwego ze względu na siedzibę Wykonawcy, 
1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia, w szczególności w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie, wykonali 3 usługi polegające na organizacji wyjazdowych zajęć podnoszących kompetencje psychospołeczne, 
1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia, 
1.4. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.).
3. Ocena spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń 
wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. 
4. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej, która będzie ubiegała się o udzielenie zamówienia publicznego, złoży ofertę i zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego jeżeli jego oferta zostanie wybrana. 
5. Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.).
6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 
z późn. zm.).

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

1. W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawca przedstawia:

Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.), (załącznik nr 2 
do SIWZ), 

1.2.  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o których mowa 
w art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 
z 2013r., poz. 907 z późn. zm.), (załącznik nr 3 do SIWZ),
1.3. Ważny wpis do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystycznych prowadzonego przez Marszałka Województwa właściwego ze względu na siedzibę Wykonawcy,
1.4. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
1.5. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, 
że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
1.6. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, 
lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
1.7. Wykaz 3 wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz 
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie; (załącznik nr 4 do SIWZ),
1.8. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych 
do wykonania zamówienia w tym zgodnie z wymogami podanymi w rozdz. III pkt. 4 (ppkt. e, f), a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją 
o podstawie do dysponowania tymi osobami; (załącznik nr 5 do SIWZ),
1.9. Opłaconą polisę a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie niższą niż cena oferty.
1.10. Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej - lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (załącznik nr 7 do SIWZ),
1.11. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) do działania w imieniu Wykonawcy, jeżeli 
do reprezentowania Wykonawcy wskazano inną osobę niż upoważnioną z mocy prawa – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem. Pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną – winno być dołączone do oferty. 
1.12. Zaparafowany projekt umowy (załącznik nr 6 do SIWZ),
1.13. Wykaz części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom,   
    (załącznik nr 8 do SIWZ) - Wykonawca, który nie przewiduje udziału podwykonawców 
    w realizacji zamówienia – nie składa tego dokumentu,

1.14. Ofertę wg wzoru (załącznik nr 1do SIWZ),
2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej stosuje się §4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. 
(Dz. U. 2013, poz. 231) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.  

Wykonawca, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa:

· dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

· nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

3. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli oświadczenia 
i dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone 
na wezwanie oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
4. Wymogi formalne załączonych do oferty dokumentów:

4.1 Zamawiający wymaga aby dokumenty przedstawione były w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku dokumentu wielostronicowego „za zgodność z oryginałem” należy potwierdzić każdą zapisaną stronę lub opatrzyć parafą każdą ze stron, a „za zgodność z oryginałem” potwierdzić pierwszą 
i ostatnią stronę dokumentu wielostronicowego, wymieniając ilość stron potwierdzonych „za zgodność z oryginałem”.

4.2 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu,  jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

4.3 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

5. Podmioty występujące wspólnie. Zasady składania oferty wspólnej przez Wykonawców.

5.1. W przypadku złożenia oferty wspólnej o udzielenie zamówienia publicznego mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy o zamówienie publiczne, spełnią warunki i złożą dokumenty i oświadczenia wymienione powyżej. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
5.2. Jeżeli ofertę składają podmioty występujące wspólnie (np. konsorcjum):

a) wymagane dokumenty muszą być złożone przez każdy podmiot w tym przez podmiot ustanowiony na pełnomocnika (lidera) do reprezentacji;
b) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie;
c) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia 
lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłożone wraz z ofertą;
d) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
z pełnomocnikiem (liderem);
e) wypełniając formularz oferty oraz inne dokumenty powołujące się 
na „Wykonawcę”; w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich podmiotów występujących wspólnie (np. konsorcjum), a nie pełnomocnika konsorcjum.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą 
w złotych polskich (PLN).

6. Podwykonawcy
Zamawiający zastrzega, iż wykonanie przedmiotu zamówienia w całości nie może być powierzone podwykonawcom, a w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcy, podwykonawca powinien posiadać uprawnienia do realizacji danej części zamówienia.
VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OŚWIADCZEŃ 
I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH 
DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z OFERENTAMI.

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie:
· pisemnej,

· faksem pod numer 32 67 – 107 – 48,

· e – mailem: pcprzawiercie@poczta.onet.pl (dokument przekazany e – mailem musi być skanem dokumentu podpisanego przez osobę umocowaną do reprezentacji Wykonawcy).
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faxem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający 

domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy 
z treścią pisma.

5.
Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Daszyńskiego 4, 42-400 Zawiercie 

tel. / fax: 32 671 07 48

6. W sprawie procedury przetargowej i przedmiotu zamówienia należy porozumiewać się z: 

·  Mariolą Adamczyk – specjalistą ds. zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, tel. 32 671 07 48),

· Kamilem Kępskim – specjalistą ds. rekrutacji, monitoringu i zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, tel. 32 671 07 48).
VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM:

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

1. Ustala się, że składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Oferta wraz z załącznikami musi być czytelna.

3. Oferta wraz załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną 
do reprezentowania Wykonawcy.

4. Jeżeli osoba/osoby podpisująca/y ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa,
 to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie 
do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

5. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 
W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

6. Dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

7. Zaleca się, by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana 
lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinny być parafowane przez Wykonawcę.
8. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. 
W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.

9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 poz. 1503)" i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

10.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje 



alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

12. Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy 
        podwykonawcom.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Oferty muszą być złożone w siedzibie Zamawiającego w Zawierciu 
ul. Daszyńskiego 4 - sekretariat pok. 7, w terminie do dnia 10.06.2014 roku, do godziny 1000. Godziny pracy Sekretariatu: poniedziałek 700 - 1700, wtorek - piątek 700 - 1500.

2. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej odczytanie zawartości bez jej uszkodzenia. Koperta winna być oznaczona nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowana na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Daszyńskiego 4, 
42-400 Zawiercie, sekretariat, pok. nr 7 oraz opisana:
	nazwa (firma) Wykonawcy adres Wykonawcy

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Daszyńskiego 4, 42-400 Zawiercie

sekretariat, pok. nr 7

Organizacja pięciodniowych wyjazdowych warsztatów  dla uczestników projektu 
„Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”

Oferta przetargowa, nie otwierać przed dniem 10.06.2014r., godz. 1030  


3. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie 
zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA". Koperty oznaczone „ZMIANA" zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.

5. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.
6. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego przy ul. Daszyńskiego 4, w Zawierciu, 
w pokoju nr 7, w dniu 10.06.2014r. o godzinie 1030.
7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.
8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy), adresy Wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia zawarte w ofertach.
9. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.
 W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.
XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę.

2. Cena brutto winna być wyrażona w złotych polskich (PLN), w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Całkowita cena brutto wykonania zamówienia powinna być wyrażona liczbowo i słownie oraz podana 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Cena brutto za realizację zamówienia zostanie wyliczona przez Wykonawcę na podstawie wypełnionego Formularza oferty (Załącznik nr 1).

4. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

XIII. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SIWZ

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z pisemną prośbą - wnioskiem 
o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający odpowie niezwłocznie, nie później jednak niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, na piśmie na zadane pytanie, przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania oraz umieści taką informację 
na własnej stronie internetowej (http://bip.pcpr.zawiercie.powiat.finn.pl), pod warunkiem, 
że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż 
do końca dnia,  w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych 

odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

3. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich Wykonawców w celu    
    wyjaśnienia treści SIWZ.

4. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz umieści taką informację na własnej stronie internetowej (http://bip.pcpr.zawiercie.powiat.finn.pl).
XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZANCZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Kryterium oceny oferty będzie cena.

2. Sposób obliczania wartości punktów uzyskanych przez Wykonawcę:

Cena oferty – 100 %.

Sposób obliczania punktacji:

KC =  CN / COB x 100 (max liczba punktów w ocenianej pozycji)

Gdzie:

KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy

CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu

COB - cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która spośród ofert niepodlegających odrzuceniu otrzyma najwyższą ilość punktów.

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, 

że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia niniejszego zamówienia w terminie określonym w art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 
z 2013r., poz. 907 z późn. zm.).

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający zastrzega sobie, że może żądać przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

XVI. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych  (tekst jednolity: Dz. U. 
z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) oraz w niniejszej Specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia kryteria wyboru.
2.  O odrzuceniu oferty oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

5.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, określone w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) na własnej stronie internetowej (http://bip.pcpr.zawiercie.powiat.finn.pl) oraz w swojej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń".

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym  niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faxem.

XVII.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

  WYKONANIA UMOWY:

W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o których mowa w art. 179 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.), przysługują środki ochrony prawnej na zasadach określonych w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.).
2. Wykonawca zobowiązany jest przekazać kopię odwołania lub informację określoną 
w art. 181 cytowanej ustawy w terminach wymaganych do ich wnoszenia poprzez złożenie 
w formie pisemnej do siedziby Zamawiającego, tj. Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, ul. Daszyńskiego 4, pokój Nr 7, przesłanie w formie faksu pod nr 32 67 107 48. 
XIX. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 
z 2013r., poz. 907 z późn. zm.).
2. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
6. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej oraz nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.

Załączniki do SIWZ :

· załącznik nr 1 - formularz oferty,

· załącznik nr 2 - oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 
      publicznych,

· załącznik nr 3 - oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, 
      o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2,

· załącznik nr 4 - wykaz wykonanych zamówień,

· załącznik nr 5 - wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,
· załącznik  nr 6 - wzór umowy,
· załącznik nr 7 - oświadczenie o grupie kapitałowej,

· załącznik nr 8 - wykaz części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom.
Załącznik nr 1 do SIWZ

.............................................................

(pieczęć Wykonawcy) 

FORMULARZ OFERTY

1. Odpowiadając na ogłoszenie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest: Organizacja pięciodniowych wyjazdowych warsztatów  dla uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, przedkładamy niniejszą ofertę oświadczając, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2. Oferujemy, wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z postanowieniami i zakresem przedstawionym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przedmiotowego postępowania. 
	Przedmiot zamówienia
	Organizacja pięciodniowych wyjazdowych warsztatów  dla uczestników projektu 
„Lepszy Start – promocja aktywnej integracji 
w powiecie zawierciańskim”

	Pełna nazwa Wykonawcy 

(lub imię i nazwisko)
	

	Adres siedziby Wykonawcy
	

	REGON Wykonawcy
	

	NIP Wykonawcy
	

	Nazwa banku i nr konta bankowego 
	

	Nr telefonu
	

	Nr fax
	

	e - mail
	

	Cena oferty (brutto)
	Liczbowo:

	
	Słownie:

	Cena jednostkowa na 1 osobę (brutto)
	

	Termin wykonania zamówienia
	

	Miejsce realizacji zamówienia

(Nazwa i adres ośrodka)
	

	Nadzór nad realizacją zamówienia będzie sprawować 
(imię i nazwisko)
	

	Ponadto oświadczamy, że:

uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,

zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część i nie wnosimy do nich zastrzeżeń,

zapoznaliśmy się i akceptujemy wszystkie warunki określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 6 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia,

został/nie został*  ustanowiony pełnomocnik Wykonawcy do:

reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia w osobie ………………………………………………………….………………………….

reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego w osobie: ………………………………………..

w załączeniu przedkładam/przedkładamy pełnomocnictwo. 

	Do formularza oferty załączamy poniżej wymienione dokumenty:

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	


Miejsce i data: .............................................

...........................................................

      (pieczątka i podpis osoby upoważnionej)
Załącznik Nr 2 do SIWZ 

….................................................

(pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
zgodne z art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych

(tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.)
Składając ofertę w postępowaniu na udzielenie zamówienia publicznego, 
którego przedmiotem jest:
Organizacja pięciodniowych wyjazdowych warsztatów  dla uczestników projektu
„Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”

Oświadczamy, że spełniamy warunki dotyczące:

1.   posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, w tym posiadamy ważne zaświadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Organizatorów 
i Pośredników Turystycznych prowadzonego przez Marszałka Województwa właściwego 
ze względu na siedzibę Wykonawcy; 
2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Miejsce i data: .............................................

...........................................................

   (pieczątka i podpis osoby upoważnionej)
Załącznik Nr 3 do SIWZ 

….................................................

(pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.)
Miejsce i data: ................................................. 
         ……..….………….….…….………

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik Nr 4 do SIWZ
….................................................

(pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM 

DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKU WIEDZY I DOŚWIADCZENIA 

W OKRESIE OSTATNICH TRZECH  LAT PRZED UPŁYWEM TERMINU 

SKŁADANIA OFERT,  A JEŻELI OKRES PROWADZENIA DZIAŁANOŚCI JEST KRÓTSZY – W TYM OKRESIE

	Lp.
	Nazwa usługi
	Termin wykonania zamówienia
	Odbiorca

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Wykonawca zobowiązany jest załączyć dokumenty potwierdzające, że ww. usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (oryginały lub czytelne kserokopie potwierdzone 
za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę składającego ofertę).

Miejscowość i data:............................


……..….……..……….….………

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik Nr 5 do SIWZ 

….................................................

(pieczęć Wykonawcy)

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia 
	Lp.
	Pełniona funkcja
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie 

i dodatkowe kwalifikacje (stopień naukowy, specjalność, ukończone kursy itp.)
	Zakres wykonywanych czynności
	Podstawa dysponowania osobami przez Wykonawcę

(rodzaj umowy)

	
	Wychowawca grupy
	
	
	
	

	
	Wychowawca grupy – animator zajęć 
dla dzieci
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia. 

Miejsce i data:......................................                               ..............................................................

        (pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik Nr 6 do SIWZ 

WZÓR UMOWY
UMOWA NR ………………..

zawarta w dniu .................................. w Zawierciu, pomiędzy: 
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu

ul. Daszyńskiego 4, 42 – 400 Zawiercie 

reprezentowanym przez:

Dyrektora Powiatowego  Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu - Adama Witasa
zwanym dalej "Zamawiającym",
przy udziale Głównej Księgowej Elżbiety Orszańskiej
a,

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej  „Wykonawcą”

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest organizacja pięciodniowych wyjazdowych warsztatów  
dla uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji 
w powiecie zawierciańskim”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zgodnie z zakresem określonym w SIWZ i ofercie.

2. SIWZ wraz z ofertą Wykonawcy stanowią integralną część niniejszej umowy.

3. Wyjazd i pobyt przeznaczony jest dla grupy 38 uczestników projektu skierowanych przez Zamawiającego, opiekuna grupy ze strony Zamawiającego i 3 trenerów.

4. Miejscem realizacji zamówienia będzie (Nazwa i adres ośrodka)…………………………...

5. Termin realizacji zamówienia odbędzie się w terminie: od ………. do …….…….

§ 2

1. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie z tytułu całkowitej realizacji zamówienia w wysokości ………………zł brutto 
(słownie:   .................................................................. złotych brutto).
·  Koszt realizacji warsztatu dla jednej osoby wynosi ………zł brutto

(słownie:  …………………………………………………………...złotych brutto),

2. Wynagrodzenie wypłacone będzie proporcjonalnie do liczby osób biorących udział 
w warsztatach, na podstawie faktury przedstawionej przez Wykonawcę.

3. Wynagrodzenie przewidziane w niniejszym paragrafie stanowi wynagrodzenie 
za wszystkie czynności jakie wiążą się z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
§ 3

1. Zamawiający może bez konsekwencji finansowych zmniejszyć rezerwację usługi hotelowej 
i gastronomicznej (wyłącznie w formie pisemnej) do 10% wartości usługi najpóźniej na 1 dobę przed rozpoczęciem pobytu. Po tym terminie Zamawiający ponosi wszystkie koszty 
za zamówione, a nie wykorzystane usługi hotelowe, gastronomiczne i usługi dodatkowe.
2. W przypadku rezygnacji uczestnika w trakcie trwania wyjazdu Zamawiający nie ponosi kosztów za zamówione usługi hotelowe, gastronomiczne i usługi dodatkowe  od najbliższej pełnej doby hotelowej następującej po dobie hotelowej, w której uczestnik zrezygnował 
z pobytu.

§ 4

1. Nadzór formalny ze strony Zamawiającego będzie pełnić ....................................

2. Nadzór formalny ze strony Wykonawcy będzie pełnić...........................................

§ 5 

Zamawiający zobowiązuje się do:

1. Przekazania Wykonawcy w dniu podpisania umowy wykazu uczestników skierowanych 
 na wyjazdowe warsztaty.

2. Wydania uczestnikom wyjazdu imiennych skierowań na warsztaty.

3. Poinformowania uczestników o terminie i miejscu zbiórki rozpoczynającej wyjazd.

4. Przekazania Wykonawcy materiałów informacyjno-promocyjnych dotyczących projektu „Lepszy Start” – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”. 

5. Przekazania ankiet oceniających realizację warsztatów.

§ 6

Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Wykonywania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwania nad prawidłową realizacją zawartej umowy.

2. Zapewnienia transportu klimatyzowanym autokarem uczestników wyjazdu z Zawiercia 
do miejsca realizacji zamówienia i z powrotem.

3. Ponoszenia odpowiedzialności za prawidłowy stan techniczny i sprawność autokaru, który będzie stanowił środek transportu dla uczestników wyjazdu.

4. Sprawowania nadzoru nad prawidłowym przebiegiem wyjazdu.

5. Ubezpieczenia uczestników wyjazdu od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW)             w wariancie dostosowanym do specyfiki i charakteru wyjazdu.

6. Zapewnienia uczestnikom wyjazdu w trakcie  trwania wyjazdu warunków zgodnych z przepisami bezpieczeństwa i higieny, przeciwpożarowymi oraz przepisami ochrony środowiska.

7. Ponoszenia wszelkiej odpowiedzialności za działania, które realizuje przy pomocy pracowników, współpracowników, osób za pomocą których umowę wykonuje.

8. Zakwaterowania uczestników wyjazdu w pokojach spełniających wymagania określone 
w SIWZ.

9. Zapewnienie wyżywienia uczestnikom wyjazdu zgodnie z wymaganiami określonymi 
w SIWZ. 

§ 7

Zamawiający zastrzega sobie:

1.  Prawo monitoringu w zakresie realizacji szczegółowo określonego w SIWZ przedmiotu zamówienia na miejscu trwania pobytu  w zakresie zakwaterowania, wyżywienia, zaplecza szkoleniowego i usług dodatkowych.

2.   Prawo niezwłocznego rozwiązania umowy (ze skutkiem natychmiastowym bez ponoszenia kosztów wyjazdu ze strony Zamawiającego) w razie stwierdzenia nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidłowościach i nie przedstawieniu ze strony Wykonawcy wyjaśnień tych nieprawidłowości, które zaakceptuje Zamawiający.

§ 8

1. Wynagrodzenie zostanie dokonane przelewem w terminie czternastu dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy. 
Przy czym Zamawiający zastrzega, że w przypadku złożenia faktury w okresie rozliczeniowym pomiędzy PCPR a Instytucją pośredniczącą realizacja należności kwoty 
z rachunku, nastąpi przelewem w terminie 7 dni od otrzymania przez Zamawiającego środków projektowych z Instytucji Pośredniczącej (Urzędu Marszałkowskiego 
w Katowicach).

2. W przypadku niedotrzymania terminów płatności wynagrodzenia określonych w ust. 1 Wykonawca ma prawo do ustawowych odsetek.

§ 9
Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w przypadku przerwania, zawieszenia realizacji przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę lub rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy a szczególności zagrażających życiu i zdrowiu lub bezpieczeństwu uczestników, a także w sytuacji gdy z przyczyn niezależnych od Stron umowy, nie będzie osób chętnych do uczestnictwa w wyjazdowych warsztatach.
§ 10
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 10% kwoty należnego wynagrodzenia określonego w §2 umowy.

2. O nałożeniu kary umownej i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 
na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość szkody przekroczy wysokość kary umownej.
§ 11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 12
Ewentualne spory mogące powstać na tle realizacji niniejszej umowy, Strony będą rozstrzygać polubownie. W przypadku braku polubownego rozstrzygnięcia, właściwym dla rozpoznania będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 13
Do spraw nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 14
Wykonawca zobowiązany jest przechowywać dokumentację związaną z wykonaną usługą 
do 31.12.2020r.

§ 15

Umowę zawarto w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

................................................



........................................................


Wykonawca







Zamawiający

Załącznik nr  7  do SIWZ

................................................

        (pieczęć Wykonawcy)

INFORMACJA O PRZNALEŻNOŚCI WYKONAWCY DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest:

Organizacja pięciodniowych wyjazdowych warsztatów  dla uczestników projektu 
„Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”

na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych  
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.),  

OŚWIADCZAMY, ŻE (zaznaczyć właściwe X):

  nie należymy do żadnej grupy kapitałowej.

 należymy do grupy kapitałowej i poniżej zamieszczamy listę wszystkich podmiotów należących do tej samej grupy w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji konsumentów (Dz.U. z 2007r. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.).
1. ………………………………………………………………………………………….

2. ………………………………………………………………………………………….

3. ………………………………………………………………………………………….

4. …………………………………………………………………………………………...

5. …………………………………………………………………………………………

Miejsce i data:....................................                              .............................................................

            (pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr  8  do SIWZ

................................................

        (pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ CZĘŚCI ZAMÓWIENIA,

KTÓRE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZYĆ PODWYKONAWCOM

	Lp.
	Części zamówienia, które wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom



	
	


Jeżeli wykonawca nie przewiduje udziału podwykonawców w realizacji zamówienia, nie składa niniejszego załącznika.

Miejsce i data:......................................                               ...............................................................

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)











Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


