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Zawiercie dn. 13.05.2015r.

Nr sprawy: 03/15/PN

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu

nieograniczonego na:

Organizacja wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego dla osób niepełnosprawnych, uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”

Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych

UWAGA:

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią dokumentu. Złożenie oferty będzie uważane za akceptację zasad prowadzenia postępowania opisanych w niniejszym dokumencie.

Zatwierdzam:








(-) Adam Witas








Dyrektor PCPR w Zawierciu

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu,

ul. Daszyńskiego 4, 42 – 400 Zawiercie

tel./fax  32 67 107 48 

strona internetowa: http://bip.pcpr.zawiercie.powiat.finn.pl,

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.).
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja 7 – dniowego wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego  dla 30 osób niepełnosprawnych, uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

80570000 - 0 - Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

85312500 - 4 - Usługi rehabilitacyjne

55270000 - 3 - Usługi świadczone przez placówki oferujące wyżywienie i miejsca 

noclegowe
60172000 - 4 - Wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą

3. Uczestnicy:

· 30 pełnoletnich osób niepełnosprawnych z następującymi schorzeniami: 

· dysfunkcja narządu wzroku,

· dysfunkcja narządu ruchu (w tym brak osób poruszających się na wózkach inwalidzkich),  

· schorzenia układu krążenia i oddechowego,

· schorzenia neurologiczne,

· cukrzyca,

· epilepsja,

· choroby układu moczowo – płciowego,
· choroby endokrynologiczne,

· choroby onkologiczne.
Wykaz osób Zamawiający przekaże Wykonawcy w dniu podpisania umowy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia:

4.1. zakwaterowania i pobytu w obiekcie wypoczynkowym dostosowanym do potrzeb osób niepełnosprawnych, położonym w Beskidach, 

4.2. grupowej gimnastyki porannej przez  5 dni, dla każdej osoby niepełnosprawnej,

4.3. minimum jednego zabiegu dziennie przez 5 dni, dla każdej osoby niepełnosprawnej, według wskazań lekarza odpowiednich do rodzaju schorzeń i dysfunkcji. 

Baza zabiegowo – rehabilitacyjna powinna znajdować się na terenie ośrodka, Zamawiający dopuszcza zlokalizowanie bazy zabiegowo - rehabilitacyjnej poza ośrodkiem w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu w odległości nie większej niż 1 kilometr od miejsca zakwaterowania uczestników.

Wykonawca zobowiązany jest do dołączenia do oferty przetargowej opisu bazy rehabilitacyjno – zabiegowej wraz z podaniem jej lokalizacji.

4.4. łącznego czasu zorganizowanych zajęć grupowych w wymiarze:

· zajęć grupowych z psychologiem dla wszystkich uczestników w wymiarze łącznym 8 godzin (2 grupy x 15 osób), mających na celu m.in.: 

· rozwinięcie umiejętności interpersonalnych, 
· poznanie swoich mocnych i słabych stron,  
· pobudzenie kreatywności, 
· zaszczepienie pozytywnego myślenia, 
· wzmocnienie umiejętności interpersonalnych, 
· poznanie mechanizmów motywacji wewnętrznej.

Baza szkoleniowa w której będą odbywały się zajęcia grupowe z psychologiem powinna znajdować się na terenie ośrodka w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu. 

Zamawiający dopuszcza zlokalizowanie bazy szkoleniowej poza ośrodkiem 
w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu w odległości nie większej niż 1 kilometr od miejsca zakwaterowania uczestników.
· zajęć grupowych z doradcą zawodowym dla wszystkich uczestników w wymiarze łącznym 8 godzin (2 grupy x 15 osób) mających na celu m.in.: 
· uzyskanie niezbędnej wiedzy dotyczącej poruszania się po rynku pracy, 
· naukę sporządzania dokumentów aplikacyjnych, 
· naukę zarządzania własną karierą, 
· zapoznanie z sytuacją osób niepełnosprawnych na rynku pracy (aspekty prawne, projekty unijne skierowane do osób niepełnosprawnych, przywileje osób niepełnosprawnych na rynku pracy itp.)

· przedstawienie zagadnień z zakresu równości szans kobiet i mężczyzna na rynku pracy.

Baza szkoleniowa, w której będą odbywały się zajęcia grupowe z doradcą zawodowym powinna znajdować się na terenie ośrodka, w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu. 

Zamawiający dopuszcza zlokalizowanie bazy szkoleniowej poza ośrodkiem, 
w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu w odległości nie większej niż 1 kilometr od miejsca zakwaterowania uczestników.
· prelekcja dietetyka dla wszystkich uczestników w wymiarze łącznym 4 godzin (1 grupa x 30 osób), mająca na celu podniesienie wiedzy z zakresu zdrowego żywienia, obejmującą omówienie m. in.: 
· składników odżywczych, witamin i minerałów i ich roli, 
· piramidy żywieniowej, 
· błędów w przygotowaniu żywności, 
· roli ziół i przypraw, 
· zagrożeń, które mogą nieść ze sobą powszechne redukcyjne „diety cud”, 
· BMI oraz podstawowe zapotrzebowanie energetyczne,
· umiejętność czytania etykiet na produktach spożywczych oraz zasady świadomych zakupów spożywczych.
Baza szkoleniowa, w której odbędzie się prelekcja z dietetykiem powinna znajdować się na terenie ośrodka, w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu. 
Zamawiający dopuszcza zlokalizowanie bazy szkoleniowej poza ośrodkiem, 
w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu w odległości nie większej niż 1 kilometr od miejsca zakwaterowania uczestników.
· prelekcja fizjoterapeuty dla wszystkich uczestników w wymiarze łącznym 4 godzin (1 grupa x 30 osób), mająca na celu podniesienie wiedzy i świadomości osób niepełnosprawnych w zakresie profilaktyki zdrowia i procesu usprawniania, obejmującej m. in. zagadnienia takie jak:
· ergonomia wysiłku,

· aktywność fizyczna w schorzeniach neurologicznych, reumatologicznych, kardiologicznych, ortopedycznych itd.

· profilaktyka zdrowych pleców,

· sposoby leczenia bólu.
Baza szkoleniowa, w której odbędzie się prelekcja z fizjoterapeutą powinna znajdować się na terenie ośrodka, w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu. 
Zamawiający dopuszcza zlokalizowanie bazy szkoleniowej poza ośrodkiem, 
w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu w odległości nie większej niż 1 kilometr od miejsca zakwaterowania uczestników.
4.5. indywidualnych konsultacji z dietetykiem w wymiarze łącznym 5 godzin. 

Dietetyk pozostaje do dyspozycji uczestników, po przeprowadzonej prelekcji 
w wymiarze łącznym 5 godzin, w trakcie których osoby zainteresowane mogą uzyskać indywidualną poradę z zakresu dietetyki. 
4.6. indywidualnych konsultacji z fizjoterapeutą w wymiarze łącznym 5 godzin. 

Fizjoterapeuta pozostaje do dyspozycji uczestników, po przeprowadzonej prelekcji 
w wymiarze łącznym 5 godzin, w trakcie których osoby zainteresowane mogą uzyskać indywidualną poradę z zakresu rehabilitacji. 

4.7. kadry gwarantującej prawidłową realizację wyjazdu, w tym: 

· opiekuna grupy, odpowiedzialnego za koordynację pobytu grupy, będącego 
do stałej dyspozycji grupy oraz kontaktu z Zamawiającym,

· psychologa do przeprowadzenia zajęć grupowych, posiadającego wykształcenie wyższe kierunkowe, kwalifikacje oraz praktyczną wiedzę popartą co najmniej 2 letnim doświadczeniem zawodowym w zakresie doradztwa psychologicznego 
i przeprowadzania warsztatów kompetencji w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych, posiadającego doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć grupowych w ramach co najmniej 2 projektów POKL,

· doradcy zawodowego do przeprowadzenia zajęć grupowych, posiadającego wykształcenie wyższe kierunkowe, kwalifikacje oraz praktyczną wiedzę popartą co najmniej 2 letnim doświadczeniem zawodowym w zakresie doradztwa zawodowego i przeprowadzania warsztatów kompetencji w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych, posiadającego doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć grupowych w ramach co najmniej 2 projektów POKL,

· dietetyka do przeprowadzenia prelekcji oraz indywidualnych konsultacji, posiadającego wykształcenie kierunkowe, kwalifikacje oraz praktyczną wiedzę popartą co najmniej 2 letnim doświadczeniem zawodowym w zakresie dietetyki,  oraz  posiadającego doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć grupowych,
· fizjoterapeuty do przeprowadzenia prelekcji oraz indywidualnych konsultacji, posiadającego wykształcenie wyższe kierunkowe, kwalifikacje oraz praktyczną wiedzę popartą co najmniej 2 letnim doświadczeniem zawodowym w zakresie fizjoterapii oraz posiadającego doświadczenie w zakresie prowadzenia zajęć grupowych,
· wykwalifikowanej kadry niezbędnej do realizacji zadań z zakresu rehabilitacji osób niepełnosprawnych, posiadających stosowne uprawnienia do wykonywania w/w zadań.
4.8. prowadzenia: 
· dziennika zajęć z psychologiem  zawierającego listy obecności, wymiary godzin 
i tematy zajęć,

· dziennika zajęć z doradcą zawodowym zawierającego listy obecności, wymiary godzin i tematy zajęć,

· list obecności potwierdzających udział w prelekcji z dietetykiem,

· list obecności potwierdzających udział w prelekcji z fizjoterapeutą,

· listy potwierdzającej skorzystanie z indywidualnej konsultacji z dietetykiem,
· listy potwierdzającej skorzystanie z indywidualnej konsultacji z fizjoterapeutą,
· list obecności potwierdzających udział w zabiegach rehabilitacyjnych,  
i przekazania w/w dokumentów Zamawiającemu po zakończeniu wyjazdu, 

4.9. wydania uczestnikom po zakończeniu realizacji usługi zaświadczeń potwierdzających udział w  wyjazdowym warsztacie aktywizacyjnym i przekazaniu ich kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem Zamawiającemu,

4.10. zapewnienia dla każdego uczestnika: materiałów dydaktycznych, długopisu, teczki tekturowej, zeszytu lub notesu oraz po zakończeniu wyjazdu przekazanie Zamawiającemu listy potwierdzającej ich odbiór,

4.11. badanie lekarskie na początku pobytu i w razie potrzeby także na końcu pobytu, 
w przypadku osób korzystających z  zabiegów fizjoterapeutycznych,

4.12. ubezpieczenia wszystkich uczestników wyjazdu ubezpieczeniem NNW na czas pobytu i przejazdu,

4.13. transport uczestników z Zawiercia (parking przy MOK Zawiercie w godzinach porannych) na miejsce pobytu i jej powrót w dniu zakończenia pobytu na trasie 
z miejsca pobytu do Zawiercia (parking przy MOK Zawiercie), po spożyciu obiadu 
i wykwaterowaniu. 
Wykonawca odpowiedzialny jest za wynajem przewoźnika posiadającego wszelkie zezwolenia i licencje.
5. Wykonawca zobowiązany jest dołączenia do oferty przetargowej konspektu tematycznego zajęć psychologa i doradcy zawodowego oraz zakresu oferty rehabilitacyjnej.
6. Wykonawca zobowiązany jest do przetwarzania danych osobowych uczestników wyłącznie w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101 z 2002r poz. 926 z późn. zm.).
7. Wykonawca opłaci taksę klimatyczną za wszystkich uczestników wyjazdu, jeśli wymagać będzie tego lokalizacja ośrodka w miejscowości uzdrowiskowej.

8. Wykonawca zapewni ewentualne przejazdy uczestników w trakcie trwania pobytu, w tym wyjazdy na wycieczki.

9. Wykonawca zapewni zakwaterowanie uczestników w obiekcie dostosowanym do potrzeb osób niepełnosprawnych (zgodnie z rodzajami niepełnosprawności wykazanymi w opisie przedmiotu zamówienia - pkt. III.3 SIWZ ), który poza pełnym zapleczem gastronomicznym, sanitarnym i rekreacyjnym spełnia następujące warunki:

9.1 zakwaterowanie uczestników w estetycznych i wygodnych, maksymalnie 2 osobowych pokojach - z pełnym węzłem sanitarnym – wc i natryski w każdym pokoju (z całodobowym dostępem do ciepłej i zimnej wody),

9.2  wyposażenie pokoi w jednoosobowe oddzielne łóżka z pościelą (wyklucza się łóżka piętrowe), szafy ubraniowe, krzesła i stoliki, TV,

9.3 stołówka / restauracja w ośrodku,

9.4 posiada sprzęt sportowo-rekreacyjny,

9.5 przy obiekcie powinno być wyznaczone miejsce do zorganizowania ogniska lub grilla, posiadające miejsce do siedzenia dla każdego uczestnika wyjazdu,

9.6 w przypadku gdy zabiegi rehabilitacyjne, prelekcje, zajęcia z psychologiem i doradcą zawodowym będą odbywały się na terenie obiektu, w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu, obiekt ten powinien posiadać odpowiednią bazę do prowadzenia rehabilitacji, w tym gabinet lekarski i zabiegowy, bazę szkoleniową wraz ze sprzętem niezbędnym do realizacji prelekcji i zajęć z psychologiem i doradcą zawodowym, wyposażoną w odpowiednią liczbę miejsc, stolików dostosowaną do ilości osób,

9.7 w przypadku gdy zabiegi rehabilitacyjne, prelekcje, zajęcia z psychologiem i doradcą zawodowym będą odbywały poza obiektem, w którym będą zakwaterowani uczestnicy wyjazdu, obiekt ten powinien posiadać odpowiednią bazę do prowadzenia rehabilitacji, w tym gabinet lekarski i zabiegowy, bazę szkoleniową wraz ze sprzętem niezbędnym do realizacji prelekcji i zajęć z psychologiem i doradcą zawodowym, wyposażoną w odpowiednią liczbę miejsc, stolików dostosowaną do ilości osób.
10. Wykonawca zapewni całodzienne wyżywienie z uwzględnieniem odpowiednich diet dostosowanych do stanu zdrowia uczestników składające się z co najmniej trzech posiłków, w tym: śniadanie, obiad, kolację: 

· Śniadanie w formie bufetu (w tym co najmniej dwa dania gorące, zimna płyta wędlin, serów, pieczywo, jogurty owocowe, soki owocowe, herbata, kawa).

· Obiad gorący serwowany dwudaniowy z deserem (zupa, drugie danie, napoje do obiadu).

· Kolacja w formie bufetu (w tym co najmniej dwa dania gorące, zimna płyta wędlin, serów, pieczywo, soki owocowe, herbata kawa).
Zamawiający nie dopuszcza podawania posiłków i napojów w naczyniach jednorazowych.

11. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia uczestnikom bezpłatnych zajęć 
o charakterze integracyjno-rozrywkowym (1 ognisko integracyjne, 1 zabawa taneczna, wraz z poczęstunkiem).

12. Wykonawca zapewni w trakcie trwania wyjazdu co najmniej 1 wycieczkę, w trakcie której uczestnicy będą mogli zwiedzić okoliczne atrakcje przyrodnicze i historyczne.

Wykonawca ponosi ewentualne koszty wstępu do zwiedzanych miejsc.

13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za właściwą realizację usług związanych 
z przebiegiem wyjazdu, w tym min.: zabiegi rehabilitacyjne, zajęcia z psychologiem 
i doradcą zawodowym, prelekcje dietetyka i fizjoterapeuty, indywidualne konsultacje dietetyka, fizjoterapeuty, imprezy integracyjne, wycieczki.

14. Oznaczenia dokumentów wytworzonych w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, sal w których odbywać się będą zajęcia itp. zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

15. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji zdjęciowej podczas wyjazdu i przekazania jej w formie zapisu cyfrowego na płycie CD (co najmniej 5 zdjęć). 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Termin realizacji zamówienia: do dnia 21.06.2015r.  

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tj. Wykonawca musi posiadać ważny wpis do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystycznych prowadzonego przez Marszałka Województwa właściwego ze względu na siedzibę Wykonawcy,

1.2 posiadania wiedzy i doświadczenia, w szczególności w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie, wykonali 2 usługi polegające na organizacji w całości lub w części zajęć tożsamych z przedmiotem zamówienia.  

1.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 


do wykonania zamówienia, 

1.4 znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.)
3. Ocena spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń 
wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. 

4. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej, która będzie ubiegała się o udzielenie zamówienia publicznego, złoży ofertę i zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego jeżeli jego oferta zostanie wybrana. 

5. Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.).

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.).

VI.  WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawca przedstawia:

1.1  Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.), (załącznik nr 2 do SIWZ), 

1.2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o których mowa 
w art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.), (załącznik nr 3 do SIWZ),
1.3  Ważny wpis do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystycznych prowadzonego przez Marszałka Województwa właściwego ze względu na siedzibę Wykonawcy,

1.4  Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

1.5  Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, 
że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

1.6  Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

1.7  Wykaz 2 wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług polegających na organizacji w całości lub w części zajęć tożsamych z przedmiotem zamówienia, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie; (załącznik nr 4 do SIWZ),

1.8 Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia 
i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami; (załącznik nr 5 do SIWZ).

1.9 Opłaconą polisę a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie niższą niż cena oferty.

1.10  Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej - lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (załącznik nr 7 do SIWZ),

1.11 Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) do działania w imieniu Wykonawcy, jeżeli 
do reprezentowania Wykonawcy wskazano inną osobę niż upoważnioną z mocy prawa – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem. Pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną – winno być dołączone do oferty. 

1.12 Wykaz części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom, (załącznik nr 8 do SIWZ) - Wykonawca, który nie przewiduje udziału podwykonawców w realizacji zamówienia – nie składa tego dokumentu,

1.13 Oświadczenie Wykonawcy dot. zapewnienia warunków dla uczestnictwa osób niepełnosprawnych z rodzajami niepełnosprawności wykazanymi w opisie przedmiotu zamówienia - pkt. III.3 SIWZ (załącznik nr 9 do SIWZ),
1.14 Zaparafowany projekt umowy (załącznik nr 6 do SIWZ),

1.15 Ofertę wg wzoru (załącznik nr 1do SIWZ),

1.16 Ponadto Wykonawca składa:

· Konspekt grupowych zajęć z psychologiem, 
· Konspekt zajęć z doradcą zawodowym,

· Zakres oferty rehabilitacyjnej, 

· Opis bazy zabiegowo – rehabilitacyjnej wraz z podaniem jej lokalizacji oraz opis bazy szkoleniowej do realizacji zajęć z psychologiem i doradcą zawodowym oraz prelekcji wraz z podaniem jej lokalizacji. 

2. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, 
tj. Wykonawca winien przedłożyć dokument lub dokumenty wystawione w kraju, 
w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

· nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Dokumenty, oświadczenia oraz pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

3. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli oświadczenia 
i dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone 
na wezwanie oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

4. Wymogi formalne załączonych do oferty dokumentów:

4.1 Zamawiający wymaga aby dokumenty przedstawione były w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku dokumentu wielostronicowego „za zgodność z oryginałem” należy potwierdzić każdą zapisaną stronę lub opatrzyć parafą każdą ze stron, a „za zgodność z oryginałem” potwierdzić pierwszą i ostatnią stronę dokumentu wielostronicowego, wymieniając ilość stron potwierdzonych „za zgodność z oryginałem”.

4.2 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

4.3 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

5. Podmioty występujące wspólnie. Zasady składania oferty wspólnej przez Wykonawców.

5.1 W przypadku złożenia oferty wspólnej o udzielenie zamówienia publicznego mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy o zamówienie publiczne, spełnią warunki i złożą dokumenty i oświadczenia wymienione powyżej. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

5.2 Jeżeli ofertę składają podmioty występujące wspólnie (np. konsorcjum):

5.2.1 wymagane dokumenty muszą być złożone przez każdy podmiot w tym przez podmiot ustanowiony na pełnomocnika (lidera) do reprezentacji;

5.2.2 oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie;

5.2.3 Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłożone wraz z ofertą;

5.2.4 wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
z pełnomocnikiem (liderem);

5.2.5 wypełniając formularz ofertowy oraz inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”; w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich podmiotów występujących wspólnie (np. konsorcjum), a nie pełnomocnika konsorcjum.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w złotych polskich (PLN).

VII. PODWYKONAWCY

Zamawiający zastrzega, iż wykonanie przedmiotu zamówienia w całości nie może być powierzone podwykonawcom, a w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcy, podwykonawca powinien posiadać uprawnienia do realizacji danej części zamówienia.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie:

· pisemnej,

· faksem pod numer 032 67 – 107 – 48,

· e – mailem: pcprzawiercie@poczta.onet.pl (dokument przekazany e – mailem musi być skanem dokumentu podpisanego przez osobę umocowaną do reprezentacji Wykonawcy).

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania zgodnie z art. 27 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.).

3. Złożenie ewentualnych dokumentów lub oświadczeń uzupełnianych na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.) następuje wyłącznie w formie pisemnej (tj. oryginał lub odpowiednio potwierdzona kopia) poprzez złożenie w miejscu wskazanym w wezwaniu 
do uzupełnienia.

4. Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu wyznaczonego na składanie ofert.

5. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 
do składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na swojej stronie internetowej.

7. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzących do zmiany treści ogłoszenia niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert, informując o tym fakcie Wykonawców, którym przekazał SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej.

8. W sprawie procedury przetargowej i przedmiotu zamówienia należy porozumiewać się z: 

· Mariolą Adamczyk – specjalistą ds. zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, fax. 0 32 671 07 48),

· Kamilem Kępskim – specjalistą ds. rekrutacji, monitoringu i zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, fax. 0 32 671 07 48).

IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia wadium.
X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta winna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad:

1.1 każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 

1.2 ofertę należy pod rygorem nieważności złożyć w formie pisemnej,

1.3 treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ,

1.4 ofertę należy sporządzić w języku polskim pismem czytelnym,

1.5 ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu, w zamkniętej kopercie 
lub opakowaniu,

1.6 wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Oferta, wszystkie oświadczenia i załączniki do oferty winny być podpisane przez osobę lub osoby wymienione w dokumencie określającym status prawny Wykonawcy lub osobę wskazaną w pełnomocnictwie.

3. Zaleca się, aby poszczególne strony oferty były ze sobą trwale połączone i kolejno ponumerowane.

4. Wszelkie poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do oferty) powinny być dokonane w sposób czytelny, oraz potwierdzone parafą osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawcy lub posiadającą pełnomocnictwo.

5. Ofertę należy sporządzić zgodnie z treścią SIWZ. 

6. Tajemnica przedsiębiorstwa:

· jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 roku nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) nie mogą być udostępnione, informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: „INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA”. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony oferty lub osobno).

· zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji, spowoduje ich odtajnienie.
XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferty należy  złożyć w siedzibie Zamawiającego w Zawierciu, ul. Daszyńskiego 4, sekretariat pok. 7, w terminie do dnia 21.05.2015r., do godziny 730. 

Godziny pracy Sekretariatu: poniedziałek - piątek 700 - 1500.

2. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej odczytanie zawartości bez jej uszkodzenia. Koperta winna być oznaczona nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowana na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, 
ul. Daszyńskiego 4, 42-400 Zawiercie, sekretariat, pok. nr 7 oraz opisana:

	nazwa i adres Wykonawcy 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Daszyńskiego 4, 42-400 Zawiercie

  Organizacja wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego dla osób niepełnosprawnych, uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Oferta przetargowa, nie otwierać przed dniem 21.05.2015r., godz. 800  




3. Ofertę wniesioną po terminie zwraca się Wykonawcy bez otwierania.

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia 
do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie 
o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”.

5. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się 
z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek, z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Oferta Wykonawcy, który wycofał się z postępowania zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

6. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Daszyńskiego 4 w Zawierciu, 

w pokoju nr 7, w dniu 21.05.2013r. o godzinie 800.

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

8. Podczas otwierania ofert Zamawiający ogłosi nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny wykonania zamówienia, zamieszczone w poszczególnych ofertach.

9. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.

W przypadku nieobecności przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy informację  z otwarcia ofert na jego wniosek.
XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszystkie uwarunkowania zawarte w SIWZ. W cenie powinny być uwzględnione wszystkie podatki, ubezpieczenia, opłaty, opłaty transportowe itp. włącznie z podatkiem od towarów i usług – VAT.

2. Wykonawca podaje cenę realizacji zamówienia w Formularzu Ofertowym – załącznik nr 1 do SIWZ.

3. Ceny należy obliczyć do 2 miejsc po przecinku z zastosowaniem reguł matematycznych.

4. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą 

w złotych polskich (PLN).

5. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.), stosując zasadę arytmetyki.

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT:

Kryteria oceny ofert i ich współczynnik wag:
1.Cena – 60%

2. Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć psychologa  – 20%

Kryterium „Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć psychologa”  podlega ocenie na podstawie wykazu wykonanych usług – zajęć grupowych dla osób niepełnosprawnych, 
a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Oceny dokonają członkowie komisji przetargowej zgodnie z poniższymi zasadami: 
Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć psychologa – maksymalnie 20  pkt 


Ocena w ramach kryterium „Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć psychologa” będzie dokonywana w następujący sposób:

· udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć w wymiarze łącznym 50 – 100 godzin szkoleniowych na rzecz osób niepełnosprawnych – 5 pkt 

· udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu grupowych  zajęć w wymiarze łącznym 101 – 150 godzin szkoleniowych na rzecz osób niepełnosprawnych – 10 pkt 

· udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć w wymiarze łącznym powyżej 151 godzin szkoleniowych na rzecz osób niepełnosprawnych – 20 pkt 

3. Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć doradcy zawodowego  – 20%

Kryterium „Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć doradcy zawodowego”  podlega ocenie na podstawie wykazu wykonanych usług – zajęć grupowych dla osób niepełnosprawnych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Oceny dokonają członkowie komisji przetargowej zgodnie z poniższymi zasadami: 
Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć doradcy zawodowego – maksymalnie 20  pkt 

Ocena w ramach kryterium „Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć doradcy zawodowego” będzie dokonywana w następujący sposób:

· udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć w wymiarze łącznym 50 – 100 godzin szkoleniowych na rzecz osób niepełnosprawnych – 5 pkt 

· udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć w wymiarze łącznym 101 – 150 godzin szkoleniowych na rzecz osób niepełnosprawnych – 10 pkt 

· udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć w wymiarze łącznym powyżej 151 godzin szkoleniowych na rzecz osób niepełnosprawnych – 20 pkt 

1. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna liczna punktów, jaką może uzyskać oferta po ich zsumowaniu z trzech kryteriów, przy uwzględnieniu wagi kryteriów wynosi 100.

2. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryteria wg następujących zasad:

Kryterium 1 - cena oferty brutto
Cena = cena najniższa oferowana brutto / cena badanej oferty brutto x 100 pkt x 60 %
Kryterium 2 – „Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć psychologa” ,
Liczba udokumentowanego doświadczenia w prowadzeniu grupowych zajęć przez psychologa = ilość punktów uzyskanych przez ofertę badaną x 20 %
Kryterium 3 – „Doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć doradcy zawodowego”  , 
Liczba udokumentowanego doświadczenia w prowadzeniu grupowych zajęć przez doradcę zawodowego = ilość punktów uzyskanych przez ofertę badaną x 20 %
4. Zamawiający będzie przyznawał punkty za ww. kryteria z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktów 
w oparciu o ustalone kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejszą, a pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów.

6. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów (przedstawią taki sam bilans ceny oferty brutto i wykaz wykonanych usług) Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną ofertową brutto).

Zamawiający wybierze tego Wykonawcę, którego  oferta została określona jako zgodna 
z  wymogami dokumentów przetargowych i została uznana za najkorzystniejszą, ze względu 
na uzyskanie największej ilości punktów. 
XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia niniejszego zamówienia w terminie określonym w art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.).

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający zastrzega sobie, że może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZAPEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o których mowa w art. 179 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.), przysługują środki ochrony prawnej na zasadach określonych  w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.).

2. Wykonawca zobowiązany jest przesłać kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się          z jego treścią przed upływem tego terminu.

XVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.).
2. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.
5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
6. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej oraz nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów,
7. Z tytułu nie przyjęcia lub odrzucenia ofert, Wykonawcom nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego,
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przetargu w każdym czasie i na każdym etapie bez podania przyczyn, o czym poinformuje znanych sobie Wykonawców oraz na swojej stronie internetowej.
Załączniki do SIWZ :

· załącznik nr 1 - formularz ofertowy,

· załącznik nr 2 - oświadczenie zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,

· załącznik nr 3 - oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2,

· załącznik nr 4 – wykaz wykonanych zamówień,

· załącznik nr 5 - wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,

· załącznik  nr 6 - wzór umowy,

· załącznik nr 7 - oświadczenie o grupie kapitałowej,

· załącznik nr 8 - wykaz części zamówienia, które wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom,
· załącznik nr 9 -  oświadczenie Wykonawcy dot. zapewnienia warunków dla uczestnictwa osób niepełnosprawnych 
Załącznik nr 1 do SIWZ

.............................................................

(pieczęć Wykonawcy) 

FORMULARZ OFERTOWY

1. Odpowiadając na ogłoszenie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 

     w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest: Organizacja wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego dla osób niepełnosprawnych, uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, przedkładamy niniejszą ofertę oświadczając, że akceptujemy 
w całości wszystkie warunki zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
2. Oferujemy, wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z postanowieniami i zakresem przedstawionym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przedmiotowego postępowania. 

	Przedmiot zamówienia
	Organizacja wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego dla osób niepełnosprawnych, uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”

	Pełna nazwa Wykonawcy 

(lub imię i nazwisko)
	

	Adres siedziby Wykonawcy
	

	REGON Wykonawcy
	

	NIP Wykonawcy
	

	Nazwa banku i nr konta bankowego
	

	Nr telefonu
	

	Nr fax
	

	Cena oferty (brutto)
	Liczbowo:

	
	Słownie:

	Cena jednostkowa wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego dla osoby niepełnosprawnej (brutto)
	Liczbowo:

	
	Słownie:

	Termin wykonania zamówienia
	

	Miejsce realizacji zamówienia

(Nazwa i adres ośrodka)
	

	Nadzór nad realizacją będzie sprawować (imię i nazwisko)
	

	Ponadto oświadczamy, że:

1) uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

2) zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami stanowiącymi jej integralną część i nie wnosimy do nich zastrzeżeń,

3) zapoznaliśmy się i akceptujemy wszystkie warunki określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 6 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

4) został/nie został*  ustanowiony pełnomocnik Wykonawcy do:

a) reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia w osobie ………………………………………………………….………………………….

b) reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy w

sprawie zamówienia publicznego w osobie: ………………………………………..

w załączeniu przedkładam/przedkładamy pełnomocnictwo. 

	Do formularza ofertowego załączamy poniżej wymienione dokumenty:

	1
	

	2
	

	3
	

	…
	


Miejsce i data: .............................................

...........................................................

   (pieczątka i podpis osoby upoważnionej

Załącznik nr 2 do SIWZ

..........................................

(pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE  WYKONAWCY

zgodne z art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych

(Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.)

Składając ofertę w postępowaniu na udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest 

Organizacja wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego dla osób niepełnosprawnych, uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”
Oświadczamy, że spełniamy warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, w tym posiadamy ważne zaświadczenie  o posiadaniu wpisu do Rejestru Organizatorów 
i Pośredników Turystycznych prowadzonego przez Marszałka Województwa właściwego 
ze względu na siedzibę Wykonawcy; 

2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Miejsce i data: .....................................


 …….……….……….…………..

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 3 do SIWZ

..........................................

(pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.)

Miejsce i data: ................................................. 
         ……..….………….….…….………

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 4 do SIWZ

…………………………….… 

 (pieczęć Wykonawcy) 

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM 

DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKU WIEDZY I DOŚWIADCZENIA 

W OKRESIE OSTATNICH TRZECH  LAT PRZED UPŁYWEM TERMINU 

SKŁADANIA OFERT,  A JEŻELI OKRES PROWADZENIA DZIAŁANOŚCI JEST KRÓTSZY – W TYM OKRESIE

	Lp.
	Nazwa usługi
	Termin wykonania zamówienia
	Odbiorca

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Wykonawca zobowiązany jest załączyć dokumenty potwierdzające, że ww. usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (oryginały lub czytelne kserokopie potwierdzone 
za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę składającego ofertę).

Miejscowość i data:............................


……..….……..……….….………

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 5 do SIWZ

.........................................

(pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ 

W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

	Lp.
	Pełniona funkcja
	Imię 
i nazwisko
	Wykształcenie 

i dodatkowe kwalifikacje (stopień naukowy, specjalność, ukończone kursy itp.)
	Doświadczenie zawodowe

(w tym nazwy projektów POKL)
	Zakres wykonywanych czynności
	Podstawa dysponowania osobami przez Wykonawcę

(rodzaj umowy)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia. 

Miejscowość i data:............................


……..….……..……….….………

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik Nr 6 do SIWZ

WZÓR UMOWY

UMOWA NR. ............ 

Zawarta w dniu: ............................. w Zawierciu pomiędzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu

ul. Daszyńskiego 4, 42 – 400 Zawiercie,

reprezentowanym przez:

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu – Adama Witasa

zwanym dalej  „Zamawiającym”

przy udziale Głównej Księgowej Elżbiety Orszańskiej

a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej  „Wykonawcą”

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest organizacja wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego dla 30 osób niepełnosprawnych, uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim” współfinansowanego przez Unię Europejską 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z zakresem określonym 
w SIWZ i ofercie.

2. SIWZ wraz z ofertą Wykonawcy stanowią integralną część niniejszej umowy.

3. Umowa zawarta jest z Wykonawcą wybranym w trybie przetargu nieograniczonego

4. Miejscem realizacji zamówienia będzie (Nazwa i adres ośrodka):………………………...

5. Termin realizacji zamówienia odbędzie się w terminie: od ……. do ……….

§ 2

1. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie z tytułu całkowitej realizacji zamówienia w wysokości ………………. złotych brutto 

(słownie: ……………………………………………………..złotych).

· Koszt wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego dla jednej osoby niepełnosprawnej wynosi ………………..…zł brutto

(słownie:  …………………………………………………………...złotych brutto),

2. Wynagrodzenie wypłacone będzie proporcjonalnie do liczby uczestników biorących udział w wyjazdowym warsztacie aktywizacyjnym, na podstawie faktury przedstawionej przez Wykonawcę.

3. Wynagrodzenie przewidziane w niniejszym paragrafie stanowi wynagrodzenie 
za wszystkie czynności jakie wiążą się z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

§ 3

1 Zamawiający może bez konsekwencji finansowych zmniejszyć rezerwację usługi hotelowej i gastronomicznej (wyłącznie w formie pisemnej) do 10% wartości usługi najpóźniej na 1 dobę przed rozpoczęciem pobytu. Po tym terminie Zamawiający ponosi wszystkie koszty za zamówione, a nie wykorzystane usługi hotelowe, gastronomiczne 
i usługi dodatkowe.

2 W przypadku rezygnacji uczestnika w trakcie trwania wyjazdu Zamawiający nie ponosi kosztów za zamówione usługi hotelowe, gastronomiczne i usługi dodatkowe od najbliższej pełnej doby hotelowej następującej po dobie hotelowej, w której uczestnik zrezygnował z pobytu.

§ 4

Zamawiający zobowiązuje się do:

1 Przekazania Wykonawcy w dniu podpisania umowy wykazu uczestników skierowanych na wyjazdowy warsztat aktywizacyjny.

2 Poinformowania uczestników o terminie i miejscu zbiórki rozpoczynającej wyjazd.

3 Przekazania Wykonawcy materiałów informacyjno-promocyjnych dotyczących projektu „Lepszy Start” – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”. 

4 Przekazania ankiet oceniających realizację wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego.
§ 5

1. Nadzór formalny ze strony Zamawiającego będzie pełnić: …………………………...

2. Nadzór formalny ze strony Wykonawcy będzie pełnić:: …………………………. .
§ 6
Zamawiający zastrzega sobie:

1.  Prawo monitoringu przebiegu i sposobu prowadzenia wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego w zakresie realizacji szczegółowo określonego w SIWZ przedmiotu zamówienia na miejscu trwania pobytu w zakresie zakwaterowania, wyżywienia, zaplecza szkoleniowego, rehabilitacyjnego i usług dodatkowych.

2.  Prawo niezwłocznego rozwiązania umowy (ze skutkiem natychmiastowym bez ponoszenia kosztów wyjazdu ze strony Zamawiającego) w razie stwierdzenia nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidłowościach i nie przedstawieniu ze strony Wykonawcy wyjaśnień tych nieprawidłowości, które zaakceptuje zamawiający.

§ 7
1. Wynagrodzenie zostanie dokonane przelewem w terminie siedmiu dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy. 
Przy czym Zamawiający zastrzega, że w przypadku złożenia faktury w okresie rozliczeniowym pomiędzy PCPR a Instytucją pośredniczącą realizacja należności kwoty 
z rachunku, nastąpi przelewem w terminie 7 dni od otrzymania przez Zamawiającego środków projektowych z Instytucji Pośredniczącej (Urzędu Marszałkowskiego 
w Katowicach).

2. W przypadku niedotrzymania terminów płatności wynagrodzenia określonych w ust. 1 Wykonawca ma prawo do ustawowych odsetek.

§ 8
Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w przypadku przerwania, zawieszenia realizacji przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę lub rażącego naruszenia postanowień niniejszej umowy a szczególności zagrażających życiu i zdrowiu lub bezpieczeństwu uczestników, a także w sytuacji gdy z przyczyn niezależnych od stron umowy, nie będzie osób chętnych do uczestnictwa w wyjazdowym warsztacie aktywizacyjnym.

§ 9
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 10% kwoty należnego wynagrodzenia określonego w §2 umowy.

2. O nałożeniu kary umownej i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę naliczenia kary.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11
Ewentualne spory mogące powstać na tle realizacji niniejszej umowy, Strony będą rozstrzygać polubownie. W przypadku braku polubownego rozstrzygnięcia, właściwym dla rozpoznania będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
§ 12
Do spraw nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 13
Wykonawca zobowiązany jest przechowywać dokumentację związaną z wykonaną usługą 
do 31.12.2020 r.

§ 14
Umowę zawarto w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

................................................



........................................................


Wykonawca







Zamawiający

Załącznik nr 7 do SIWZ

................................................

        (pieczęć Wykonawcy)

INFORMACJA O PRZNALEŻNOŚCI WYKONAWCY DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest:

Organizacja wyjazdowego warsztatu aktywizacyjnego dla osób niepełnosprawnych, uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”

na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.),  
OŚWIADCZAMY, ŻE (zaznaczyć właściwe X):

  nie należymy do żadnej grupy kapitałowej.

 należymy do grupy kapitałowej i poniżej zamieszczamy listę wszystkich podmiotów należących do tej samej grupy w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji konsumentów ( Dz.U. z 2007r. Nr 50, poz. 331 z późn.zm.).

1. ………………………………………………………………………………………….

2. ………………………………………………………………………………………….

3. ………………………………………………………………………………………….

4. …………………………………………………………………………………………...

5. …………………………………………………………………………………………
Miejsce i data:....................................                              .............................................................

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 8 do SIWZ

................................................

        (pieczęć Wykonawcy)

WYKAZ CZĘŚCI ZAMÓWIENIA,

KTÓRE WYKONAWCA ZAMIERZA POWIERZYĆ PODWYKONAWCOM

	Lp.
	Części zamówienia, które wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom



	
	


Jeżeli wykonawca nie przewiduje udziału podwykonawców w realizacji zamówienia, nie składa niniejszego załącznika.

Miejsce i data:......................................                               ...............................................................

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 9 do SIWZ

..........................................

(pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Oświadczamy, że zapewniamy warunki dla uczestnictwa osób niepełnosprawnych 
z rodzajami niepełnosprawności wykazanymi w opisie przedmiotu zamówienia - pkt. III.3 SIWZ. 
Miejsce i data: ................................................. 
         ……..….………….….…….………

(pieczątka i podpis osoby upoważnionej)
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