ZARZADZENIE Nr 15/2022
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu
z dnia 29.09 2022r.
w sprawie: wprowadzenia ujednoliconego wzoru pieczeci nagldowkowej
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu.

Na podstawie § 23 pkt. 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Zawierciu stanowigcego Zalacznik do Uchwaly Nr 178/1292/18 Zarzadu Powiatu
Zawiercianskiego z dnia 20 lutego 2018 roku

Zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ ujednolicony wzor pieczgci nagtowkowej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
W Zawierciu o tresci:

POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE W ZAWIERCIU
ul. Daszynskiego 4, 42-400 Zawiercie

NIP: 649-19-39-007; REGON: 276 287 051
tel/fax: 32 67-107-48

§2

Pieczgcie nagtdéwkowe uzywane w poszczego6lnych dziatach posiadajg oznaczenie dzialu za pomoca
litery umieszczonej w dolnym prawym rogu ostatniego wersu pieczeci:

G — Gléwna Ksiegowa

G1 — Zespot ds. obstugi finansowo-ksiegowe;j z kasa
D1 — Zespot ds. rehabilitacji osob niepelnosprawnych
Z1 — Stanowisko ds. pracy socjalnej

72 — Zespot ds. rodzinnej pieczy zastepczej

73 — Stanowisko ds. $wiadczen

Piecz¢¢ nagtdéwkowa Sekretariatu nie posiada dodatkowego oznaczenia.

§3

Pieczgcie nagtdéwkowe podlegaja zarejestrowaniu w Rejestrze pieczeci.

§4

Rejestr pieczgei nagldwkowych zawiera: odcisk pieczeci, date odbioru, imi¢ i nazwisko osoby
odpowiedzialnej za bezpieczne przechowywanie pieczeci 1 wykorzystywanie jej wytacznie w celach
stuzbowych, podpis odbierajacego, date zwrotu, imi¢ i nazwisko zwracajacego, podpis
zwracajacego, date i powod likwidacji pieczeci oraz podpis likwidujacego.



§5

Pieczatki stuzbowe pracownikow podlegaja zarejestrowaniu w Rejestrze pieczeci.

§6
Rejestr pieczeci stuzbowych pracownikow zawiera: odcisk pieczeci, date odbioru, imi¢ 1 nazwisko
osoby odpowiedzialnej za bezpieczne przechowywanie pieczeci 1 wykorzystywanie jej wylacznie

w celach stuzbowych, podpis odbierajacego, date zwrotu, imi¢ i nazwisko zwracajacego, podpis
zwracajacego, date 1 powadd likwidacji pieczeci oraz podpis likwidujacego.

§7
Rejestr pieczeci prowadzi Zespot ds. obstugi sekretariatu.
§8

Kazda zmiana pieczeci, zagubienie lub zniszczenie wymaga zgloszenia do Zespotlu ds. obstugi
sekretariatu oraz wprowadzenia aktualnych danych do rejestru.

§9
Tracg waznos¢ pieczecie nagldowkowe uzywane w poszczego6lnych dziatach do dnia 26.09.2022r.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor PCPR
/-/ Bozena Gwizdek



