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Zawiercie dn. 25.08.2011r.

Nr sprawy: 06/11/PN

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia  publicznego prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego na:

Organizacja i przeprowadzenie usług szkoleniowych – kursów, dla uczestników projektu                 „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”

Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych

UWAGA:

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią dokumentu. Złożenie oferty będzie uważane za akceptację zasad prowadzenia postępowania opisanych w niniejszym dokumencie

Zatwierdzam:








(-) Adam Witas








Dyrektor PCPR w Zawierciu

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Zorganizowanie i przeprowadzenie usług szkoleniowych- kursów:

- „Kurs obsługi komputera – podstawowy”,

- „Kurs języka angielskiego – średniozaawansowany”,

- „Kurs montera instalacji gazowych w samochodach”,

- „Kurs operatora koparko – ładowarki”

- „Kurs kosztorysowania komputerowego/tworzenia rysunku technicznego”

- „Kurs agenta ochrony osób i mienia”,

- „Kurs groomingu – strzyżenia psów.

dla uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego

Funduszu Społecznego.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu,

42 – 400 Zawiercie, ul. Daszyńskiego 4

tel./fax 032 67 – 107 – 48 

strona internetowa: www.pcpr.zawiercie.powiat.pl,

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t.: Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

III. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie usług szkoleniowych                 - kursów, dla uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Przedmiot zamówienia realizowany będzie z podziałem na następujące części:

Część I - „Kurs obsługi komputera – podstawowy” - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik I niniejszej Specyfikacji,

Część II - „Kurs języka angielskiego – średniozaawansowany” - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik II niniejszej Specyfikacji,

Część III - „Kurs montera instalacji gazowych w samochodach” - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik III niniejszej Specyfikacji,

Część IV - „Kurs operatora koparko – ładowarki” - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik IV niniejszej Specyfikacji,

Część V - „Kurs kosztorysowania komputerowego/tworzenia rysunku technicznego” - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik V niniejszej Specyfikacji,

Część VI - „Kurs agenta ochrony osób i mienia” - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik VI niniejszej Specyfikacji,

Część VII – „Kurs groomingu – strzyżenia psów” - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik VII niniejszej Specyfikacji.

3. Pozycja główna wg Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych:

80530000-8  Usługi szkolenia zawodowego

80533200-1   Kursy komputerowe

80580000-3  Oferowanie kursów językowych

4. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych, tzn. oferty należy składać na każdą część tak, jakby była ona oddzielnym zamówieniem.

Oferta może być złożona na jedną część lub na dowolną ilość wybranych części.

Wykonawca składający ofertę na więcej niż jedną część zamówienia powinien złożyć dla każdej części zamówienia oddzielny:

· formularz oferty – załącznik nr 1 do SIWZ,

· wykaz wykonanych zamówień – załącznik nr 5 do SIWZ,

· wykaz osób – załącznik nr 6 do SIWZ,

· oświadczenie – załącznik nr 7 do SIWZ

Natomiast oświadczenia mające potwierdzić spełnienie warunków udziału w postępowaniu                 (załącznik nr 2 i 3 do SIWZ) i dokumenty określone w cz. VI pkt.2 – 4 niniejszej specyfikacji składane w jednym egzemplarzu będą traktowane jako odnoszące się do każdej części, na którą została złożona oferta.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Termin realizacji zamówienia w przypadku wszystkich kursów: 15.09.2011r. – 10.12.2011r.

Części I - „Kurs obsługi komputera – podstawowy” 

Części II - „Kurs języka angielskiego – średniozaawansowany” 

Części III - „Kurs montera instalacji gazowych w samochodach” 

Części IV - „Kurs operatora koparko – ładowarki”  

Części V - „Kurs kosztorysowania komputerowego/tworzenia rysunku technicznego” 

Części VI - „Kurs agenta ochrony osób i mienia”

Część VII - „Kurs groomingu – strzyżenia psów”  

2. Szczegółowy termin realizacji poszczególnych usług zostanie określony po uprzedniej konsultacji Zamawiającego z Wykonawcą. Ustalenie terminu szkoleń nastąpi najpóźniej w terminie               do 3 dni przed podpisaniem umowy.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia;

1.4. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

3. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana na podstawie dostarczonych wraz z ofertą oświadczeń i dokumentów określonych w cz. VI SIWZ wg formuły: „spełnia – nie spełnia”.

4. Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

CZEŚĆ I - „KURS OBSŁUGI KOMPUTERA – PODSTAWOWY”

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

- za spełnienie powyższego warunku Zamawiający uzna:

· dokument wydany przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, potwierdzający posiadanie przez tę instytucję wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

· oświadczenie potwierdzające dokonanie aktualizacji posiadanego wpisu na 2011 rok (zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ)

2. posiadania wiedzy i doświadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

· warunek posiadania wiedzy i doświadczenia będzie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi szkoleniowe, w których program obsługi komputera zawierający niżej wymienione elementy obejmował co najmniej 60 godzin zajęć.

Program szkoleniowy powinien zawierać m. in. takie elementy jak: 

- elementy obsługi systemu operacyjnego MicrosoftWindows,

- podstawy MS Word, MS Power Point z obsługą popularnych programów użytkowych,

- umiejętność korzystania z Internetu.

(zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ).

CZĘŚĆ II „KURS JĘZYKA ANGIELSKIEGO – ŚREDNIOZAAWANSOWANY”

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

- za spełnienie powyższego warunku Zamawiający uzna:

· dokument wydany przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, potwierdzający posiadanie przez tę instytucję wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

· oświadczenie potwierdzające dokonanie aktualizacji posiadanego wpisu na 2011 rok (zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ)

2. posiadania wiedzy i doświadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

· warunek posiadania wiedzy i doświadczenia będzie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi szkoleniowe, w których program kursu języka angielskiego – średniozaawansowanego  zawierający niżej wymienione elementy obejmował co najmniej 100 godzin zajęć.

Program szkoleniowy powinien zawierać m. in. takie elementy jak: 

- opanowanie najważniejszych zagadnień gramatyki języka angielskiego, 

- swobodne wypowiadanie się na tematy codzienne i bardziej abstrakcyjne, 

- umiejętność prowadzenia rozmów, 

- poszerzenie słownictwa, 

- umiejętność pisania.

(zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ).

CZĘŚĆ III „KURS MONTERA INSTALACJI GAZOWYCH W SAMOCHODACH”

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

- za spełnienie powyższego warunku Zamawiający uzna:

· dokument wydany przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, potwierdzający posiadanie przez tę instytucję wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

· oświadczenie potwierdzające dokonanie aktualizacji posiadanego wpisu na 2011 rok (zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ)

2. posiadania wiedzy i doświadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

· warunek posiadania wiedzy i doświadczenia będzie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi szkoleniowe, w których program kursu montera instalacji gazowych  w samochodach,  zawierający niżej wymienione elementy obejmował co najmniej 100 godzin zajęć.

Program szkoleniowy powinien zawierać m. in. takie elementy jak: 
- przepisy oraz podstawy z zakresu budowy oraz montażu instalacji LPG, 

- różne systemy sterowania,

- rodzaje gaźników,

- zasady działania układu gazowego,

 - podstawy z zakresu elektroniki ogólnej i samochodowej,

- przepisy bhp, p. poż

(zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ).

CZĘŚĆ IV „KURS OPERATORA KOPARKO – ŁADOWARKI” 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

- za spełnienie powyższego warunku Zamawiający uzna:

· dokument wydany przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, potwierdzający posiadanie przez tę instytucję wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

· oświadczenie potwierdzające dokonanie aktualizacji posiadanego wpisu na 2011 rok (zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ)

2. posiadania wiedzy i doświadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

· warunek posiadania wiedzy i doświadczenia będzie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi szkoleniowe, w których program kursu operatora koparko - ładowarki zawierający niżej wymienione elementy obejmował co najmniej 160 godzin zajęć.

Program szkoleniowy powinien zawierać m. in. takie elementy jak: 

- Podstawy elektrotechniki,

- Elementy hydrauliki,

- Silniki spalinowe i ich budowa, hydraulika, podstawy elektrotechniki,

- Budowa koparko-ładowarki,

- Technologia robót,

- Zajęcia praktyczne,

(zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ).

CZĘŚĆ V „KURS KOSZTORYSOWANIA KOMPUTEROWEGO / TWORZENIA RYSUNKU TECHNICZNEGO” 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

- za spełnienie powyższego warunku Zamawiający uzna:

· dokument wydany przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, potwierdzający posiadanie przez tę instytucję wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

· oświadczenie potwierdzające dokonanie aktualizacji posiadanego wpisu na 2011 rok (zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ)

2. posiadania wiedzy i doświadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

· warunek posiadania wiedzy i doświadczenia będzie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi szkoleniowe, w których program kursu kosztorysowania komputerowego / tworzenia rysunku technicznego zawierający niżej wymienione elementy obejmował co najmniej   60 godzin zajęć.

Program szkoleniowy powinien zawierać m. in. takie elementy jak: 

- proces projektowania, 

- przygotowywania kosztorysów projektów budowlanych, 

- zarządzanie projektem oraz zasobami w nim zaangażowanymi, 

- tworzenia dokumentacji technicznej i teleinformatycznej, poprzez wykorzystanie programów AutoCAD, ZUZIA oraz MS Projekt.

(zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ).

CZĘŚĆ VI „KURS AGENTA OCHRONY OSÓB I MIENIA”

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

- za spełnienie powyższego warunku Zamawiający uzna:

· dokument wydany przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, potwierdzający posiadanie przez tę instytucję wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

· oświadczenie potwierdzające dokonanie aktualizacji posiadanego wpisu na 2011 rok (zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ)

2. posiadania wiedzy i doświadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

· warunek posiadania wiedzy i doświadczenia będzie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi szkoleniowe, w których program kursu agenta ochrony osób i mienia zawierający niżej wymienione elementy obejmował co najmniej 150 godzin zajęć.

Program szkoleniowy powinien zawierać m. in. takie elementy jak: 

- przepisy regulujące zasady wykonywania zadań agenta ochrony osób i mienia, 

- zagadnienia prawa karnego materialnego i procesowego, wykroczeń, cywilnego, pracy,

- elementy psychologii,

- etyka pracownika ochrony,

- ochrona osób i mienia, 

- konwojowanie wartości pieniężnych,

-  techniczne środki zabezpieczenia, 

- wyszkolenie strzeleckie,

- samoobrona i techniki interwencji, 

- pierwsza pomoc przedlekarska.

(zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ).

CZĘŚĆ VII „KURS GROOMINGU – STRZYŻENIA PSÓW”

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

- za spełnienie powyższego warunku Zamawiający uzna:

· dokument wydany przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, potwierdzający posiadanie przez tę instytucję wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

· oświadczenie potwierdzające dokonanie aktualizacji posiadanego wpisu na 2011 rok (zgodnie z załącznikiem nr 8 do SIWZ)

2. posiadania wiedzy i doświadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:

· warunek posiadania wiedzy i doświadczenia będzie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 3 usługi szkoleniowe, w których program kursu groomingu – strzyżenia psów zawierający niżej wymienione elementy obejmował co najmniej 90 godzin zajęć.

Program szkoleniowy powinien zawierać m. in. takie elementy jak: 

- Wyposażenie salonu fryzjerskiego zwierząt

- Sprzęt fryzjerski, obsługa urządzeń, dezynfekcja

- Przepisy BHP

- Rasy psów

- Rodzaje oraz gatunki włosia

- Choroby skóry

- Budowa psa

- Preparaty do pielęgnacji włosia (szampony pielęgnacyjne, lecznicze, balsamy, odżywki)

- Przygotowanie psa do zabiegu 

- Pielęgnacja psa (czesanie, rozczesywanie, usuwanie kołtunów, kąpiel, trymowanie, strzyżenie, suszenie)

-  Marketing (zakładanie własnej firmy, sposoby reklamowania, promocji, pozyskiwanie klientów).

 (zgodnie z załącznikiem nr 5 do SIWZ).

VI.  WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 i w art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), do oferty należy załączyć: oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1

i w art. 24 ust.1 w/w ustawy.

Formularz oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

do oferty należy załączyć:

2.1 oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy.

Formularz oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 i 2 stanowi załącznik nr 3 do SIWZ.

2.2 aktualny odpis z właściwego rejestru (odpis z Krajowego Rejestru Sądowego bądź oświadczenie o odpisie z ewidencji działalności gospodarczej ) jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu 

o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

2.3 oświadczenie Wykonawcy, że nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia,                    że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

2.4 oświadczenie Wykonawcy, że nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne  i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie                  lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

2.5 opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej              z przedmiotem zamówienia

2.6 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie zobowiązany do przedstawienia aktualnych zaświadczeń:

· właściwego naczelnika  urzędu skarbowego potwierdzającego, że nie zalega z opłacaniem podatków

· właściwego oddziału ZUS lub KRUS potwierdzającego, że nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne  

3. Dodatkowo:

3.1. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) do działania w imieniu Wykonawcy, jeżeli                            do reprezentowania Wykonawcy wskazano inną osobę niż upoważnioną z mocy prawa – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem. Pełnomocnictwo powinno być w formie oryginału lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem. Pełnomocnictwo musi wynikać 

z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną. Fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem (liderem) konsorcjum. Jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać Pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

Formularz pełnomocnictwa jest załącznikiem nr 4 do SIWZ.

4. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający 

od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 roku nr 226 poz.1817), tj. Wykonawca winien przedłożyć dokument lub dokumenty wystawione w kraju, 

w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału                w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

· nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne                  i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

Dokumenty, oświadczenia oraz pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

5. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli oświadczenia i dokumenty zawierające błędy,                 lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba                   że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu,    w którym upłynął termin składania ofert.

6. Wymogi formalne załączonych do oferty dokumentów:

6.1 Zamawiający wymaga aby dokumenty przedstawione były w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku dokumentu wielostronicowego „za zgodność z oryginałem” należy potwierdzić każdą zapisaną stronę 

lub opatrzyć parafą każdą ze stron, a „za zgodność z oryginałem” potwierdzić pierwszą i ostatnią stronę dokumentu wielostronicowego, wymieniając ilość stron potwierdzonych „za zgodność 

z oryginałem”.

6.2 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

6.3 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

7. Podmioty występujące wspólnie. Zasady składania oferty wspólnej przez Wykonawców.

7.1 W przypadku złożenia oferty wspólnej o udzielenie zamówienia publicznego mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy o zamówienie publiczne, spełnią warunki i złożą dokumenty i oświadczenia wymienione powyżej. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

7.2 Jeżeli ofertę składają podmioty występujące wspólnie (np. konsorcjum) :

a) wymagane dokumenty muszą być złożone przez każdy podmiot w tym przez podmiot

ustanowiony na pełnomocnika (lidera) do reprezentacji;

b) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie;

c) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera)                                     do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub                               do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłożone wraz z ofertą;

d) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem);

e) wypełniając formularz ofertowy oraz inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”;

w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich podmiotów

występujących wspólnie (np. konsorcjum), a nie pełnomocnika konsorcjum.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w złotych polskich (PLN).

VII. PODWYKONAWCY

Zamawiający zastrzega, iż wykonanie przedmiotu zamówienia w całości nie może być powierzone podwykonawcom.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie:

· pisemnej,

· faksem pod numer 032 67 – 107 – 48,

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu, każda               ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania zgodnie z art. 27 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Złożenie ewentualnych dokumentów lub oświadczeń uzupełnianych na podstawie art. 26            ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych następuje wyłącznie w formie pisemnej (tj. oryginał 

lub odpowiednio potwierdzona kopia) poprzez złożenie w miejscu wskazanym w wezwaniu 

do uzupełnienia.

4. Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu wyznaczonego na składanie ofert.

5. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na swojej stronie internetowej.

7. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzących do zmiany treści ogłoszenia niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert, informując o tym fakcie Wykonawców, którym przekazał SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej, jeżeli SIWZ jest udostępniana na tej stronie.

8. Niniejsze postępowanie zostało ogłoszone w dniu 25.08 2011 roku w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

http://www.pcpr.zawiercie.powiat.pl 

9. W sprawie procedury przetargowej i przedmiotu zamówienia należy porozumiewać się z: 

· p. Mariolą Adamczyk – specjalistą ds. zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, tel. (032) 671 07 48 )

· p. Kamilem Kępskim – specjalistą ds. rekrutacji, monitoringu i zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu – Biuro Projektu tel. 032 670 52 55). 

IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta winna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad:

· każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część (kurs)

· ofertę należy pod rygorem nieważności złożyć w formie pisemnej,

· treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ,

· ofertę należy sporządzić w języku polskim pismem czytelnym,

· ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu, w zamkniętej kopercie lub opakowaniu,

· wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

2. Oferta, wszystkie oświadczenia i załączniki do oferty winny być podpisane przez osobę                 lub osoby wymienione w dokumencie określającym status prawny Wykonawcy lub osobę wskazaną w pełnomocnictwie.

3. Zaleca się, aby poszczególne strony oferty były ze sobą trwale połączone i kolejno ponumerowane.

4. Wszelkie poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do oferty) były dokonane w sposób czytelny, oraz potwierdzone parafą osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawcy lub posiadającą pełnomocnictwo.

5. Ofertę należy sporządzić zgodnie z treścią SIWZ. 

6. Tajemnica przedsiębiorstwa:

· jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa                         w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 roku nr 153, poz. 1503 z późniejszymi zmianami) nie mogą być udostępnione, informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: „INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA”. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony oferty lub osobno).

· zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji, spowoduje ich odtajnienie.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferty należy  złożyć w siedzibie Zamawiającego w Zawierciu przy ul. Daszyńskiego 4 - sekretariat pok. 7, w terminie do dnia 01.09.2011 roku, do godziny 1000, godziny pracy Sekretariatu: od poniedziałku do piątku od 700 do 1500.

2. Ofertę należy umieścić w zamkniętej i nieprzejrzystej kopercie.

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: Oferta na przetarg nieograniczony: Zorganizowanie i przeprowadzenie usług szkoleniowych- kursów dla uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Ofertę wniesioną po terminie zwraca się Wykonawcy bez otwierania.

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”.

5. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek, z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Oferta Wykonawcy, który wycofał się z postępowania zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

6. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego przy ul. Daszyńskiego 4, w Zawierciu,               w pokoju nr 7, w dniu 01.09.2011 r. o godzinie  1030

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć              na sfinansowanie zamówienia.

8. Podczas otwierania ofert Zamawiający ogłosi nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny i terminu wykonania zamówienia, zamieszczone w poszczególnych ofertach.

9. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. 

W przypadku nieobecności przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy informację  z otwarcia ofert na jego wniosek .

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszystkie uwarunkowania zawarte w SIWZ. W cenie powinny być uwzględnione wszystkie podatki, ubezpieczenia, opłaty, opłaty transportowe itp. włącznie              z podatkiem od towarów i usług – VAT.

2. Wykonawca podaje cenę kursu w Formularzu Ofertowym – załącznik nr 1 do SIWZ

3. Ceny należy obliczyć do 2 miejsc po przecinku z zastosowaniem reguł matematycznych.

4. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą                   w złotych polskich (PLN).

5. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, stosując zasadę arytmetyki,                  tj. przyjmując za prawidłową cenę jednostkową netto za wykonanie poszczególnych elementów składowych przedmiotu zamówienia (tj. odpowiednio cenę netto za 1 uczestnika szkolenia) poprawi ich cenę brutto oraz cenę oferty (sumę ww. cen) brutto.

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Kryterium oceny oferty będzie cena.

2. Sposób obliczania wartości punktów uzyskanych przez Wykonawcę:

Cena ofertowa – 100 %.

Sposób obliczania punktacji:

KC =  CN / COB x 100 (max liczba punktów w ocenianej pozycji)

Gdzie:

KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy

CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu

COB - cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

2. Za najkorzystniejszą ofertę w danej części zamówienia zostanie uznana oferta, która spośród ofert niepodlegających odrzuceniu otrzyma najwyższą ilość punktów.

3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to,                      że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                              W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia niniejszego zamówienia w terminie określonym w art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający zastrzega sobie, że może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZAPEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o których mowa w art. 179 ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach określonych w dziale VI ustawy            z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca zobowiązany jest przekazać kopię odwołania lub informację określoną w art. 181 cytowanej ustawy w terminach wymaganych do ich wnoszenia poprzez złożenie w formie pisemnej do siedziby Zamawiającego, tj. Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, ul. Daszyńskiego 4, pokój Nr 7, przesłanie w formie faksu pod nr 032 67 – 107 – 48,                         lub elektronicznie na adres: sekretariat@pcpr.zawiercie.powiat.pl
XVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2010 r., nr 113 poz. 759           z późn. zm.).

2. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

6. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej oraz nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.

Załączniki do SIWZ :

· opis przedmiotu zamówienia – część I. ,

· opis przedmiotu zamówienia – część II.,

· opis przedmiotu zamówienia – część III. ,

· opis przedmiotu zamówienia – część IV.,

· opis przedmiotu zamówienia – część V. ,

· opis przedmiotu zamówienia – część VI.,

· opis przedmiotu zamówienia – część VII. 

Załączniki do części I - „Kurs obsługi komputera - podstawowy”

· formularz ofertowy – załącznik nr 1,

· oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 – załącznik nr 3 do SIWZ,

· wzór pełnomocnictwa – załącznik nr 4 do SIWZ,

· wykaz wykonanych zamówień – załącznik nr 5 do SIWZ,

· wykaz osób – załącznik nr 6 do SIWZ,

· oświadczenie – załącznik nr 7 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy dot. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych – załącznik nr 8 do SIWZ,

· wzór umowy – załącznik nr 9 do SIWZ,

Załączniki do części II - „Kurs języka angielskiego - średniozaawansowany”

· formularz ofertowy – załącznik nr 1,

· oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 – załącznik nr 3 do SIWZ,

· wzór pełnomocnictwa – załącznik nr 4 do SIWZ,

· wykaz wykonanych zamówień – załącznik nr 5 do SIWZ,

· wykaz osób – załącznik nr 6 do SIWZ,

· oświadczenie – załącznik nr 7 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy dot. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych – załącznik nr 8 do SIWZ,

· wzór umowy – załącznik nr 9 do SIWZ.

Załączniki do części III - „Kurs montera instalacji gazowych w samochodach”

· formularz ofertowy – załącznik nr 1,

· oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 – załącznik nr 3 do SIWZ,

· wzór pełnomocnictwa – załącznik nr 4 do SIWZ,

· wykaz wykonanych zamówień – załącznik nr 5 do SIWZ,

· wykaz osób – załącznik nr 6 do SIWZ,

· oświadczenie – załącznik nr 7 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy dot. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych – załącznik nr 8 do SIWZ,

· wzór umowy – załącznik nr 9 do SIWZ.

Załączniki do części IV - „Kurs operatora koparko – ładowarki”

· formularz ofertowy – załącznik nr 1,

· oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 – załącznik nr 3 do SIWZ,

· wzór pełnomocnictwa – załącznik nr 4 do SIWZ,

· wykaz wykonanych zamówień – załącznik nr 5 do SIWZ,

· wykaz osób – załącznik nr 6 do SIWZ,

· oświadczenie – załącznik nr 7 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy dot. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych – załącznik nr 8 do SIWZ,

· wzór umowy – załącznik nr 9 do SIWZ.

Załączniki do części V - „Kurs kosztorysowania komputerowego / tworzenia rysunku technicznego” 

· formularz ofertowy – załącznik nr 1,

· oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 – załącznik nr 3 do SIWZ,

· wzór pełnomocnictwa – załącznik nr 4 do SIWZ,

· wykaz wykonanych zamówień – załącznik nr 5 do SIWZ,

· wykaz osób – załącznik nr 6 do SIWZ,

· oświadczenie – załącznik nr 7 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy dot. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych – załącznik nr 8 do SIWZ,

· wzór umowy – załącznik nr 9 do SIWZ.

Załączniki do części VI - „Kurs agenta ochrony osób i mienia”

· formularz ofertowy – załącznik nr 1,

· oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 – załącznik nr 3 do SIWZ,

· wzór pełnomocnictwa – załącznik nr 4 do SIWZ,

· wykaz wykonanych zamówień – załącznik nr 5 do SIWZ,

· wykaz osób – załącznik nr 6 do SIWZ,

· oświadczenie – załącznik nr 7 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy dot. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych – załącznik nr 8 do SIWZ,

· wzór umowy – załącznik nr 9 do SIWZ.

Załączniki do części VII - „Kurs groomingu – strzyżenia psów”

· formularz ofertowy – załącznik nr 1,

· oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik  nr 2 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 – załącznik nr 3 do SIWZ,

· wzór pełnomocnictwa – załącznik nr 4 do SIWZ,

· wykaz wykonanych zamówień – załącznik nr 5 do SIWZ,

· wykaz osób – załącznik nr 6 do SIWZ,

· oświadczenie – załącznik nr 7 do SIWZ,

· oświadczenie Wykonawcy dot. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych – załącznik nr 8 do SIWZ,

· wzór umowy – załącznik nr 9 do SIWZ.
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