Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu

42 - 400 Zawiercie, ul. Daszyńskiego 4

Tel./fax 032 67-107-48

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(postępowania w trybie "przetarg nieograniczony" o wartości powyżej 14.000 euro)

Wykonanie części doradczo – szkoleniowej projektu  „Lepszy start II – MOJA FIRMA – promocja rozwoju przedsiębiorczości w powiecie zawierciańskim”,  realizowanego przez PCPR w Zawierciu w ramach POKL 6.2.
ZATWIERDZIŁ: 

(-) Adam Witas

Zawiercie, dn. 07.01.2010 r.

1. Zamawiający:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu




42 - 400 Zawiercie, ul. Daszyńskiego 4

2. Przedmiot zamówienia :

(zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia)

Wykonanie części doradczo – szkoleniowej projektu  „Lepszy start II – MOJA FIRMA – promocja rozwoju przedsiębiorczości w powiecie zawierciańskim”,  realizowanego przez PCPR w Zawierciu w ramach POKL 6.2.
Zamówienie obejmuje:

2.1. Doradztwo zawodowe

Zrealizowanie dla grupy 40 os. usług doradztwa zawodowego począwszy od 10.02.2010r. Zorganizowanie indywidualnych usług doradczych zawodowych (2 godz/os) oraz grupowego doradztwa zawodowego dla czterech grup po 10 osób każda (2 x 4 godz). Doradztwo ma na celu zmotywowanie uczestników projektu, pomoc doradczą o charakterze podstawowym (m.in. informacje dotyczące zakładania działalności gospodarczej i jej prowadzenia). Doradztwo zawodowe zakończy się w 28.02.2010.

Spotkania realizowane w ramach doradztwa prowadzone będą na miejscu w Zawierciu.

Zajęcia może prowadzić wyłącznie doradca zawodowy legitymujący się wykształceniem wyższym, co najmniej 3 letnim doświadczeniem pracy oraz zrealizowanymi usługami doradczymi w co najmniej 1 projekcie realizowanym w ramach EFS.

Wykonawca zapewni salę do spotkań oraz catering dla uczestników i doradcy zawodowego na grupowe spotkania (m.in. kawa, herbata, napoje, ciasteczka).
Wykonawca wyposaży uczestników doradztwa w długopisy, notesy i teczki (według wzoru wizualizacji  dostarczonego przez Zamawiającego).

Wykonawca zapewni uczestnikom zwrot kosztów dojazdu na doradztwo indywidualne i grupowe: 40 osób x (1 dojazd na doradztwo indywidualne) + (2 dojazdy na doradztwo grupowe)x 2 (tam i z powrotem) w zryczałtowanej kwocie nieprzekraczającej 6 zł/dzień/osobę.
2.2 Realizacja szkolenia „Własna firma”

Zrealizowanie dla łącznej grupy 40 os. ( w dwóch podgrupach) w okresie od 01.03.-15.05.2010 szkolenia pt „Własna firma” realizowanego w dni powszednie (popołudniami, 4h x 2/tydzień x 11 tyg x 2 grupy).

Wykonawca zorganizuje 3 bloki szkoleniowe dla 2 grup szkoleniowych(łącznie 88h szkoleń)z następujących tematów:

1)ABC przedsiębiorczości– 56h: 

4 moduły szkoleniowe

I  Moduł: Organizacja firmy – 12 h

II Moduł: Finanse firmy – 24h

III Moduł: Prawo pracy i prawo gospodarcze – 7h

IV Moduł: Zarządzanie i strategia w firmie – 13h
2)Komunikacja w biznesie – 16h, 

3)Zarządzanie czasem – 16h.

Szkolenia będą miały na celu przygotowanie 40 uczestników projektu do założenia własnej działalności gospodarczej i przekazanie im niezbędnej wiedzy z zakresu ekonomii, prawa, księgowości, poruszania się pośród instytucji obsługujących podmioty gospodarcze. Szkolenie będzie zawierać również elementy analizy rynku, prawne aspekty zakładania i prowadzenia działalności gospodarczej, zarządzania firmą, negocjacji,  marketingu, księgowości, orientacji w drukach Urzędu Skarbowego, ZUS, Urzędu Statystycznego. Szczegółowy program szkoleniowy stanowi załącznik do niniejszego ogłoszenia.

Zajęcia szkoleniowe może prowadzić wyłącznie:

Moduł I: księgowy, doradca podatkowy lub prawnik, posiadający  udokumentowane doświadczenie zawodowe.

Moduł II: księgowy, doradca podatkowy lub ekonomista z wykształceniem wyższym, posiadający  udokumentowane doświadczenie zawodowe.
Moduł III: adwokat, radca prawny lub prawnik posiadający  udokumentowane doświadczenie zawodowe.

Moduł IV: specjalista w zakresie zarządzania i strategii w firmie, z wykształceniem wyższym, posiadający  udokumentowane doświadczenie zawodowe.

Szkolenie winno kończyć się przeprowadzeniem testu końcowego oraz wydaniem zaświadczenia  o  ukończeniu  szkolenia  potwierdzającego  zakres  szkolenia  oraz  umiejętności zdobyte w związku z ukończeniem szkolenia. Wydane zaświadczenie powinno obowiązkowo zawierać dodatkowe informacje: logo PO  KL oraz Unii  Europejskiej  i  informacje  o  realizacji projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Wzór tego zaświadczenia Wykonawca dołączy w formie załącznika do składanej dokumentacji przetargowej.
Wykonawca zapewnia salę szkoleniową wyposażoną w sprzęt multimedialny na terenie miasta Zawiercie oraz poczęstunek dla uczestników szkolenia (łącznie 22 spotkania).

Wykonawca wyposaży uczestników w odpowiednie materiały szkoleniowe (według wzoru wizualizacji  dostarczonego przez Zamawiającego). Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji wzory materiałów szkoleniowych. 

Wykonawca zapewni uczestnikom zwrot kosztów dojazdu na szkolenia : 40 osób x 11 dni szkoleniowych (razem 880 dojazdów tam i z powrotem) w zryczałtowanej kwocie nieprzekraczającej 6 zł/dzień/osobę.
Szkolenie musi być realizowane przez instytucję posiadającą wpis do rejestru instytucji szkoleniowych Wojewódzkiego Urzędu Pracy. Wykonawca przedłoży właściwe zaświadczenia z aktualnym wpisem instytucji szkoleniowej na 2010 rok. 

2.3. Coaching

Wykonawca zrealizuje w okresie od 01.04.2010 coaching – specjalistyczną pomoc doradczą  i kierowanie rozwojem umiejętności oraz kompetencji uczestnika, w zakresie zakładania i prowadzenia własnej firmy.

Jego istotnym elementem jest partnerska relacja i wzajemne zaufanie między osobistym doradcą, a jego klientem. Zasadniczym zadaniem coachingu jest wsparcie osoby objętej nim w osiągnięciu zaplanowanych celów, indywidualna pomoc w opracowaniu wniosku o wypłatę środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości z załącznikami i biznes planem oraz wniosku o wypłatę wsparcia pomostowego. 

Przewiduje się  zajęcia w grupach (4 x 4 godz=16 godz. x 2 grupy) oraz indywidualne (3 x 4h=12h x 40 os) Efektem tych działań będą utworzone biznes plany opisujące zaplanowane inwestycje i wnioski o wypłatę wsparcia.

Z uwagi na cel coachingu (pomoc w tworzeniu biznes planów i wniosków o dotację) potrwa on do 31.05.2010. 

Wykonawca zapewni zwrot kosztów dojazdu dla uczestników coachingu na zajęcia indywidualne i grupowe (40 osób, przejazdy tam i z powrotem) w zryczałtowanej kwocie nieprzekraczającej 6 zł/dzień/osobę.
Zajęcia może prowadzić wyłącznie specjalista /prawnik lub ekonomista/ legitymujący się wykształceniem wyższym, co najmniej 3 letnim doświadczeniem pracy z osobami zakładającymi i prowadzącymi działalność gospodarczą oraz zrealizowanymi usługami doradczymi w co najmniej 3 projektach realizowanych w ramach EFS.

Wykonawca zapewni salę do spotkań oraz catering dla uczestników i trenera (m.in. kawa, herbata, napoje, ciasteczka).

2.4 Ubezpieczenie uczestników
Wykonawca zapewni ubezpieczenie dla wszystkich 40 uczestników części doradczo-szkoleniowej w zryczałtowanej kwocie nieprzekraczającej 30 zł/osobę.
2.5 Wymagania wobec Wykonawcy w zakresie doświadczenia i kadry realizującej przedmiot zamówienia.
2.5.1.

Wykonawca powinien dysponować odpowiednim potencjałem technicznym i kadrowym, oraz posiadać doświadczenie w zakresie realizacji szkoleń dla osób zamierzających samodzielnie prowadzić działalność gospodarczą

2.5.2.

Kryterium doświadczenie Wykonawcy, kwalifikacje i doświadczenie kadry prowadzącej warsztaty podlega ocenie na podstawie dokumentów.

Wykonawca musi na podstawie zaświadczeń i listów referencyjnych udokumentować członkom Komisji, że w okresie ostatnich trzech lat wykonał co najmniej:

a) 3 usługi szkoleniowe dla łącznie co najmniej 50 osób  zamierzających rozpocząć własną działalność gospodarczą

b) 3 usługi doradcze indywidualne lub grupowe dla łącznie co najmniej 50 osób  zamierzających rozpocząć własną działalność gospodarczą.

Wykonawca musi przedstawić co najmniej 4 pozytywnie zaopiniowane listy referencyjne z okresu ostatnich trzech lat na świadczenie usług szkoleniowych i doradczych (2 listy referencyjne na usługi szkoleniowe oraz dwa listy referencyjne na usługi doradcze).

Oceny dokonują członkowie komisji przetargowej zgodnie z poniższym kluczem: 

· Usługi szkoleniowe: 3 usługi – 0 pkt, 4 usługi – 3 pkt, 5 usług – 6 pkt, powyżej 5 usług – 10 pkt 

· Usługi doradcze: 3 usługi – 0 pkt, 4 usługi – 3 pkt, 5 usług – 6 pkt, powyżej 5 usług – 10 pkt.

Członkowie komisji dokonują powyższej oceny na kartach indywidualnej oceny ofert (Druki ZP-20), które zostaną udostępnione po dokonaniu wyboru.

2.5.3. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić życiorysy zawodowe wraz z dokumentami

potwierdzającymi doświadczenie trenerów i kwalifikacje kadry zatrudnionej do realizacji

zamówienia przez Wykonawcę. Wykonawca w każdej kategorii (2.1. Doradztwo zawodowe, 2.2 Realizacja szkolenia „Własna firma”, 2.3. Coaching) musi przedstawić propozycje co najmniej dwóch osób a w kategorii 2.2. Realizacja szkolenia „Własna firma” propozycje co najmniej  pięciu osób.

Premiowane będzie doświadczenie trenerów w zakresie ich wcześniejszej pracy w projektach realizujących instrumenty aktywizacji zawodowej i przedsiębiorczości. Doświadczenie to musi być poparte dokumentami. Oceny dokonują członkowie komisji przetargowej zgodnie z poniższym kluczem: praca w 1 projekcie – 0 pkt, w  2 – 5 pkt, w 3 – 10 pkt, w 4 – 15 pkt., powyżej 4 – 20 pkt. Członkowie komisji dokonają oceny w tym kryterium wyłącznie na podstawie załączonych do oferty dokumentów. Członkowie komisji dokonują powyższej oceny na kartach indywidualnej oceny ofert (Druki ZP-20), które zostaną udostępnione po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Wyliczenie ilości punktów nastąpi poprzez podzielenie sumy punktów przez ilość zgłoszonych trenerów. Komisja przetargowa w niniejszym postępowaniu składa się z 5 członków.
3. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spełniania tych warunków:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:


1). posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

2). posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, w tym:

a) wykonali należycie w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem niniejszego postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej trzy usługi  odpowiadające swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia.
3). znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia


4). nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia art. 24 PZP. 

4. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1. Formularz ofertowy (sporządzony według wzoru druku stanowiącego załącznik nr 1        do SIWZ).
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3. Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (sporządzone według wzoru druku stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ). 
4. Oświadczenie potwierdzające posiadanie przez wykonawcę niezbędnej wiedzy i doświadczenia (sporządzony według wzoru druku stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ).

5. Aktualne zaświadczenie właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

6. Polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie niższą niż 50.000 zł.

7. Oświadczenie Wykonawcy o kontynuacji ubezpieczenia OC przez okres realizacji wyjazdu (zał. nr 3 do SIWZ).

8. Dane dotyczące miejsca, w którym zorganizowane zostaną poszczególne elementy przedmiotu zamówienia (doradztwo zawodowe, szkolenie, coaching). Zamawiający zastrzega sobie prawo wizji na terenie ośrodka zgłoszonego w dokumentach przetargowych celem określenia zgodności opisu ze stanem faktycznym
9. Umowę (zał. nr 5 do SIWZ).

Sprawdzenie w/w warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń wg zasady spełnia/nie spełnia.

5. Oferta powinna zawierać:

Dokumenty określone w pkt. 4 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

6. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z oferentami oraz  


    przekazania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do   

    porozumiewania się  z oferentami:

W postępowaniu o udzielenie zamówienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i oferenci przekazują na piśmie lub faksem.

Jeżeli zamawiający lub oferent przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 


informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich       

otrzymania.


Osobami uprawnionymi przez zamawiającego do kontaktu z wykonawcami są:

Rafał Porc – specjalista ds. rekrutacji, monitoringu i ewaluacji (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu – Biuro Projektu, tel. (32) 670 80 04).

7. Wyjaśnienia i modyfikacje SIWZ

Wykonawca może zwracać się do zamawiającego o wyjaśnienie dotyczące treści SIWZ, kierując 

swoje zapytanie na piśmie lub faksem na adres zamawiającego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie – Biuro Projektu

42 - 400 Zawiercie, ul. Parkowa 2

nr tel./fax (032) 670 52 55, 670 80 04

Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi pod warunkiem, że zapytanie dotyczące 

SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 6 dni przed terminem składania ofert. 
     


Treść zapytań, wraz z wyjaśnieniami, zostanie przekazana wszystkim wykonawcom, którym 
przekazano SIWZ, bez ujawnienia źródła zapytania oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej na której udostępniono SIWZ.

W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert,  zamawiający może zmodyfikować treść SIWZ. Gdy w wyniku modyfikacji niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonaną modyfikację a także informację o przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie przekaże wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację oraz zamieści na stronie internetowej na której udostępniono SIWZ.

8. Wymagania dotyczące wadium.

Nie dotyczy.

9. Termin związania ofertą:

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz         

z upływem terminu składania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4,

Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej. 

Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.

Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

Zamawiający nie przewiduje dokonania zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie ofert w formie elektronicznej.

Każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę.

Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji.

Ofertę sporządza się języku polskim. Dla zapewnienia czytelności oferta powinna zostać  wypełniona drukiem maszynowym lub czytelnym pismem ręcznym.

Ofertę/formularz oferty wraz z załącznikami i dokumentami sporządzonymi przez wykonawcę/ muszą podpisać osoby uprawnione, które zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz treścią załączonego odpisu z właściwego rejestru lub ewidencji, mogą skutecznie składać oświadczenie woli w imieniu wykonawcy. Ofertę może podpisać pełnomocnik wykonawcy, jeżeli do oferty zostanie dołączone pełnomocnictwo ogólne lub szczególne dotyczące niniejszego postępowania. Dokument pełnomocnictwa musi być złożony w oryginale lub poświadczony notarialnie za zgodność z oryginałem kopii.

Wykonawcy występujący wspólnie /np. konsorcjum, spółka cywilna/ muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia. Fakt ustanowienia pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów. Wykonawcy, którzy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.      

Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów lub kserokopii.

Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą "za zgodność z oryginałem" i poświadczone przez wykonawcę. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej autentyczności w inny sposób.

Wszystkie dokument złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, z wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę.

Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji-co do których wykonawca zastrzegł, nie później niż   w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione- muszą być oznaczone klauzulą                

"NIE UDOSTĘPNIAĆ - INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICE PRZEDSIĘBIORSTWA"          

i załączone jako osobną część, nie złączoną z ofertą w sposób stały. 

11. Miejsce oraz termin składania ofert:

Zamknięta koperta zawierająca ofertę powinna być oznaczona:

 „Lepszy start II – MOJA FIRMA”.

Koperta winna być opisana z nazwą i adresem wykonawcy.

W przypadku przesłania oferty pocztą kurierską należy zaznaczyć na kopercie:

OFERTA PRZETARGOWA- NIE OTWIERAĆ!

W przypadku braku tej informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za np. omyłkowe otwarcie ofert przed wyznaczonym terminem otwarcia.

Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.

Zamkniętą kopertę zawierającą ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego-                       

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Daszyńskiego 4, 42-400 Zawiercie

Termin składania ofert upływa 21.01.2010 r. do godz. 10.00
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego, w budynku Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Daszyńskiego 4, 42-400 Zawiercie 21.01.2010 r. o godz. 10.30.
12. Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena całkowita podana przez wykonawcę obowiązuje  przez cały czas realizacji umowy i nie podlega waloryzacji.

(Zgodnie z art. 88 ustawy Prawo zamówień publicznych zamawiający ma możliwość poprawy omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny).

13.Opis kryteriów oceny oferty:

Kryteria oceny ofert i ich współczynnik wag:

1.Cena – 60%
2. Doświadczenie Wykonawcy, kwalifikacje i doświadczenie kadry prowadzącej warsztaty – 40%
2.1. Kryterium doświadczenie Wykonawcy, kwalifikacje i doświadczenie kadry prowadzącej warsztaty podlega ocenie na podstawie dokumentów.

Wykonawca musi na podstawie zaświadczeń i listów referencyjnych udokumentować członkom Komisji, że w okresie ostatnich trzech lat wykonał co najmniej 3 usługi polegające na wykonaniu zamówienia swoim charakterem tożsamego lub zbliżonego do przedmiotu niniejszego zamówienia.

Oceny dokonują członkowie komisji przetargowej zgodnie z poniższym kluczem: 

· Usługi szkoleniowe: 3 usługi – 0 pkt, 4 usługi – 3 pkt, 5 usług – 6 pkt, powyżej 5 usług – 10 pkt 

· Usługi doradcze: 3 usługi – 0 pkt, 4 usługi – 3 pkt, 5 usług – 6 pkt, powyżej 5 usług – 10 pkt.

Członkowie komisji dokonują powyższej oceny na kartach indywidualnej oceny ofert (Druki ZP-20), które zostaną udostępnione po dokonaniu wyboru.
2.2. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić życiorysy zawodowe wraz z dokumentami

potwierdzającymi doświadczenie trenerów i kwalifikacje kadry zatrudnionej do realizacji

zamówienia przez Wykonawcę. Wykonawca w każdej kategorii (2.1. Doradztwo zawodowe, 2.2 Realizacja szkolenia „Własna firma”, 2.3. Coaching) musi przedstawić propozycje co najmniej dwóch osób. Premiowane będzie doświadczenie trenerów w zakresie ich wcześniejszej pracy w projektach realizujących instrumenty aktywizacji zawodowej i przedsiębiorczości. Doświadczenie to musi być poparte dokumentami. Oceny dokonują członkowie komisji przetargowej zgodnie z poniższym kluczem: praca w 1 projekcie – 0 pkt, w  2 – 5 pkt, w 3 – 10 pkt, w 4 – 15 pkt., powyżej 4 – 20 pkt. Członkowie komisji dokonają oceny w tym kryterium wyłącznie na podstawie załączonych do oferty dokumentów. Członkowie komisji dokonują powyższej oceny na kartach indywidualnej oceny ofert (Druki ZP-20), które zostaną udostępnione po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Wyliczenie ilości punktów nastąpi poprzez podzielenie sumy punktów przez ilość zgłoszonych trenerów. Komisja przetargowa w niniejszym postępowaniu składa się z 5 członków.
2.3. UWAGA! Zamawiający na tym etapie będzie kierował się wyłącznie informacjami zawartymi w złożonych ofertach. Dlatego wskazane jest zawarcie dokładnego i wyczerpującego przebiegu doświadczenia i kwalifikacji kadry.

2.4. Tak obliczone punkty zostaną podstawione do wzoru podanego w pkt 4.
3. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna liczna punktów, jaką może uzyskać oferta po ich zsumowaniu z dwóch kryteriów, przy uwzględnieniu wagi kryteriów wynosi 100.

4. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryteria wg następujących zasad:
Kryterium 1 - cena oferty brutto

Cena = cena oferowana minimalna brutto / cena badanej oferty brutto x 100 pkt x 60 %

Kryterium 2 – doświadczenie Wykonawcy, kwalifikacje kadry zatrudnionej do realizacji

zamówienia

Doświadczenie = ilość punktów uzyskanych przez ofertę badaną /oferta z uzyskaną

maksymalną ilością punktów x 100 pkt x 40 %

5. Zamawiający będzie przyznawał punkty za ww. kryteria z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

6. W toku oceny ofert zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby

wykonawców podlegających wykluczeniu i ofert nie podlegających odrzuceniu.

7. W przypadku, gdy nie zostanie złożona żadna oferta nie podlegająca odrzuceniu przetarg

zostanie unieważniony.

8. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktów w oparciu o ustalone kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejszą, a pozostałe oferty zostaną

sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie

powierzona wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów.

9. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na to, że dwie lub więcej

ofert uzyska taką samą liczbę punktów (przedstawią taki sam bilans ceny oferty brutto i

doświadczenia Wykonawcy i kwalifikacji kadry zatrudnionej do realizacji zamówienia)

zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną ofertową brutto.
Zamawiający wybierze tego Wykonawcę, którego  oferta została określona jako zgodna z  wymogami dokumentów przetargowych i została uznana za najkorzystniejszą, ze względu

na uzyskanie największej ilości punktów. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wizji na terenie ośrodka zgłoszonego w dokumentach przetargowych celem określenia zgodności opisu ze stanem faktycznym.

14. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

Zamawiający poinformuje wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania umowy.

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

Nie dotyczy.

16. Wzór umowy stanowi załącznik nr 5 do SIWZ.

17.Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania

 o udzielenie zamówienia:

W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w rozdziale 1 i 2 działu VI Prawa zamówień publicznych - "Środki ochrony prawnej" określające zasady wnoszenia protestów. Na podstawie art. 184 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych w niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy dotyczące odwołań i skarg.

18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

19. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje zawierania umowy ramowej

20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających

21. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakie muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumienie się drogą elektroniczną

Zamawiający nie przewiduje możliwości porozumiewania się drogą elektroniczną

23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozliczenia między zamawiającym a przyszłym wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

24. Aukcja elektroniczna

Zamawiający  nie przewiduje aukcji elektronicznej

25. Postanowienie końcowe:

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy            o zamówień publicznych.

ZAŁĄCZNIK NR 1

FORMULARZ OFERTOWY

	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	Wykonanie części doradczo – szkoleniowej projektu  „Lepszy start II – MOJA FIRMA – promocja rozwoju przedsiębiorczości w powiecie zawierciańskim”,  realizowanego przez PCPR w Zawierciu w ramach POKL 6.2.

	ZAMAWIAJĄCY
	Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie               w Zawierciu 

ul. Daszyńskiego 4

42 -400 Zawiercie

	WYKONAWCA

(dokładna nazwa i adres)
	

	CENA NETTO W ZŁ + podatek VAT

CENA ŁĄCZNA BRUTTO W ZŁ.

LICZBOWO

I SŁOWNIE
	

	TERMIN REALIZACJI WYJAZDU:

OD:………… DO:………….. .
	                  

	TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
	                                  30 dni

	1. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia realizacji przyszłego świadczenia umownego. Oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych i przepisami ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.).

2.Zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz z ogólnymi warunkami umowy i nie wnosimy w stosunku do nich żadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowę na warunkach nie mniej korzystnych dla zamawiającego w terminie zaproponowanym przez zamawiającego nie później jednak niż do końca okresu związania ofertą.

Miejsce i data                                   PODPISY*

*Podpis/y osoby uprawnionej lub osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy w dokumentach rejestrowych lub we właściwym upoważnieniu


ZAŁĄCZNIK NR 2

....................................................

(dokładna nazwa i adres wykonawcy)

                                                                               OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej w zamówieniu działalności lub czynności.

2. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję  

    osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, w tym:

a) wykonanymi należycie w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem niniejszego postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej trzema usługami  odpowiadającymi swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia. 
3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

4. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

                                                                                                           ...................................................

                                                                                                                              podpis 

ZAŁĄCZNIK NR 3

....................................................

(dokładna nazwa i adres wykonawcy)

                                                                               OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że w okresie realizacji usługi posiadam ważne ubezpieczenie OC w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej.

...................................................

                                                                                                   podpis 

ZAŁĄCZNIK NR 4

....................................................

(dokładna nazwa i adres wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

potwierdzające posiadanie przez Wykonawcę niezbędnego doświadczenia w zakresie realizacji,  w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej trzech usług odpowiadających swoim rodzajem i wartością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia z podaniem ich nazwy, wartości, dat realizacji i odbiorców oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie.

	L.p.
	Nazwa 
	Wartość 
	Data realizacji
	Odbiorca

	1.
	…
	
	
	

	2.


	…
	
	
	

	3.


	…
	
	
	


ZAŁĄCZNIK NR 5
UMOWA

zawarta w dniu .................................. w Zawierciu, pomiędzy Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, ul. Daszyńskiego 4, NIP 649-19-39-007, w imieniu którego działa :

DYREKTOR PCPR - Adam Witas, 

przy kontrasygnacie Elżbiety Orszańskiej, Głównej Księgowej PCPR
zwanymi dalej "ZAMAWIAJĄCYM",

a

______________________________z siedzibą w ___________________________

zarejestrowanym w ________________________________ pod numerem _______________ NIP _________________________

w imieniu którego działają :

_______________________________________________

_______________________________________________

zwanym dalej "WYKONAWCĄ".

wybranym w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), o następującej treści:

§ 1

  1. "Zamawiający" zgodnie z wynikiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego                  

w trybie przetargu nieograniczonego zleca, a "Wykonawca" przyjmuje do wykonania dla potrzeb Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu usługę w zakresie Wykonania części doradczo – szkoleniowej projektu  „Lepszy start II – MOJA FIRMA – promocja rozwoju przedsiębiorczości w powiecie zawierciańskim”,  realizowanego przez PCPR w Zawierciu w ramach POKL 6.2. tj. w okresie od _______ do _______, spełniając wymagania określone w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w oparciu o którą to specyfikację zawierana jest niniejsza umowa.

2. Szczegółowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy, o którym mowa w pkt. 1 niniejszego 

paragrafu określa: 

      1)  specyfikacja istotnych warunków zamówienia stanowiąca załącznik nr 1 do niniejszej   umowy, 

2)   oferta Wykonawcy stanowiąca załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

§ 2

1. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje, doświadczenie oraz kadrę i warunki techniczne niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot niniejszej umowy w dobrej wierze,  przy zachowaniu najwyższej zawodowej staranności, z uwzględnieniem standardów wykonania wymaganych przez Zamawiającego.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za terminowe, rzetelne i kompletne  wykonanie przedmiotu umowy.

§ 3

1. Za pełne wykonanie usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy "Wykonawca" otrzyma wynagrodzenie w wysokości ............... netto (słownie: ............................................), .................. brutto -………….. (słownie: ……………………………….........................).

2. Wynagrodzenie wskazane powyżej obejmuje wszystkie koszty związane z należytym wykonaniem przedmiotu umowy.

3. Wynagrodzenie przysługuje po wykonaniu wszystkich obowiązków ciążących na Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy.

4. Za opóźnienie w wypłaceniu należności za wykonane czynności  Wykonawcy przysługiwać będą odsetki w wysokości ustawowej.

5. Wynagrodzenie zostanie wypłacone „Wykonawcy” przelewem, na wskazane konto, po przedstawieniu faktury, w terminie 7 dni od otrzymania przez „Zamawiającego” środków projektowych z Instytucji Pośredniczącej (Urzędu Marszałkowskiego w Katowicach).

§ 4

Wszystkie podatki i opłaty wynikłe z wykonania niniejszej umowy pokryje "Wykonawca".

Zamawiającemu przysługuje prawo kontroli sposobu realizacji niniejszej umowy, które może być realizowane min. poprzez inspekcję ośrodka, wstęp na prowadzone zajęcia oraz wgląd w dokumenty i materiały związane z prowadzonymi dla uczestników zajęciami.

§ 5

W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości brutto wynagrodzenia , o którym mowa w § 3 umowy . Zastosowanie kary umownej nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

§ 6

Strony nie dopuszczają możliwości dokonania cesji praw i obowiązków wynikającej z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie.

§ 8

"Wykonawca" zobowiązany jest przechowywać dokumentację związaną z wykonaną usługą do 31.12.2020 r.  

§ 9

W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 10

Wszelkie spory jakie mogą wyniknąć miedzy stronami w związku z realizacją  postanowień niniejszej umowy będą rozwiązywane polubownie, jednakże w przypadku braku porozumienia właściwym do rozpoznania sporu będzie Sąd właściwy według siedziby Zamawiającego.

§ 11

1.Wszelkie zmiany i uzupełnienia zawartej umowy wymagają dla swojej ważności formy 
pisemnej pod rygorem nieważności.

2.Niedopuszczalna jest jednak pod rygorem nieważności taka zmiana niniejszej  umowy oraz wprowadzanie do niej takich postanowień, które byłyby  niekorzystne dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby  zmienić treść oferty.

§ 12

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej,  że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie  można było przewidzieć  w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić  od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca otrzymuje wynagrodzenie za zakres wykonanych prac.

2. Zamawiający ma także prawo odstąpienia od umowy w przypadku, gdy:

· zostanie ogłoszona upadłość bądź likwidacja Wykonawcy,

· Wykonawca nie rozpoczął realizacji usługi bez uzasadnionych przyczyn  oraz nie kontynuuje ich pomimo wezwania Zamawiającego złożonego  na piśmie,

§ 13

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach z których jeden otrzyma "Wykonawca" a jeden "Zamawiający".

 
Zamawiający:                                                                      Wykonawca:
