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Zawiercie dn. 22.08.2012r.

Nr sprawy: 04/12/PN

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego na:

Organizacja i przeprowadzenie usługi szkoleniowej – kursu florystyki - bukieciarstwa 

i praktyki zawodowej dla uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”

Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych

UWAGA:

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią dokumentu. Złożenie oferty będzie uważane za akceptację zasad prowadzenia postępowania opisanych w niniejszym dokumencie.

Zatwierdzam:








(-) Adam Witas

 






Dyrektor PCPR w Zawierciu

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu,

ul. Daszyńskiego 4

42 – 400 Zawiercie

tel./fax 032 67 – 107 – 48 

strona internetowa: www.pcpr.zawiercie.powiat.pl,

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 
z późn. zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie usługi szkoleniowej – kursu florystyki – bukieciarstwa i praktyki zawodowej dla uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

2.1. Kurs florystyki - bukieciarstwa 

Liczba uczestników szkolenia – kursu  – 11 osób (w tym 10 osób niepełnosprawnych i 1 wychowanka rodziny zastępczej) – 8 osób z Zawiercia, po 1 osobie z Rudnik, Poręby 
i Niegowonic.

Liczba godzin szkolenia - kursu – 70 h.

Program szkoleniowy powinien zawierać m. in. takie elementy jak: 

· Asortyment roślin ozdobnych,

· Sposoby utrwalania materiału roślinnego,

· Narzędzia i środki techniczne,

· Artykuły dekoracyjne,

· Podstawowe zasady wykonywania kompozycji,

· Style w kompozycjach,

· Projektowanie kompozycji roślinnych we wnętrzach i w ogrodzie ,

· Wiązanki okolicznościowe,

· Kompozycje w naczyniach,

· Florystyka ślubna i żałobna,

· Dekoracje okolicznościowe,

· Dekoracje z roślin doniczkowych,

· Kompozycje z roślin suchych, sztucznych i preparowanych.

Wymagania dotyczące szkolenia - kursu:

1. Zamawiający informuje, że określenie godziny oznacza godzinę lekcyjną trwającą maksymalnie 45 minut,

2. Program szkolenia - kursu powinien obejmować program dydaktyczny oraz przerwy: obiadową i kawowe,

3. Zamawiający wymaga, aby w zakresie godzinowym zajęć ujęta była zarówno część teoretyczna jak i praktyczna.

4. Zamawiający wymaga, aby maksymalny czas zajęć w ciągu jednego dnia nie przekroczył 8 godzin, w tym czas zapewniony na przerwy higieniczne i catering,

5. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia harmonogramu szkolenia - kursu zawierającego minimum tematyczne, 

6. Cena obejmuje:

· koszt wynagrodzenia wykładowcy,

· ubezpieczenie uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków – w trakcie zajęć 
oraz również w trakcie dojazdu na i powrotu z zajęć,

· koszt wynajmu sali wykładowej wraz z zapleczem,

· koszt wykorzystania sprzętu i urządzeń, 

· materiały piśmiennicze (notatnik i długopis)/ 1 uczestnika,

· materiały dydaktyczne / 1 uczestnika,

· zaświadczenie o ukończeniu szkolenia - kursu dla każdego uczestnika,

· sporządzenie i przekazanie dokumentacji,

· koszt wymaganych badań lekarskich i jednego egzaminu, jeśli zobowiązują do tego 
odrębne przepisy regulujące uzyskanie uprawnień,

· zwrot kosztów dojazdu lub transportu uczestników, których Zamawiający skieruje 
 do udziału w szkoleniu - kursie, który odbywać się będzie poza miejscowością        zamieszkania 
uczestnika, 

· catering: na jeden dzień zajęć dla 1 uczestnika serwis obejmujący następujące pozycje: 
gorący posiłek - jedno mięsne danie, zestaw surówek, dodatki (np. ziemniaki, frytki, 
kluski, 
kasza, ryż, makaron), zimny napój, porcjowane w jednorazowym opakowaniu / na 
uczestnika;

· serwis kawowy (kawa, herbat), dodatki do napojów (cukier, śmietanka, cytryna), ciastka, 
woda mineralna – 1 butelka (0,5 l) / uczestnika, serwetki papierowe),

· inne koszty (jeżeli występują).

7. Wykonawca zobowiązany jest do:

· Prowadzenia dokumentacji szkolenia - kursu:

· list obecności z każdego dnia zajęć. Lista zawiera nazwisko i imię uczestnika, datę zajęć, podpis uczestnika potwierdzający obecność, podpis wykładowcy potwierdzający zgodność danych ze stanem faktycznym, pieczątkę i podpis osoby odpowiedzialnej 
ze strony Wykonawcy za prawidłową realizację szkolenia - kursu,

· list potwierdzających w każdym dniu zajęć korzystanie uczestników z gorącego posiłku,

· list potwierdzających w każdym dniu zajęć korzystanie uczestników z serwisu kawowego,

· listy potwierdzającej odbiór materiałów piśmienniczych i dydaktycznych,

· listy potwierdzającej odbiór zaświadczeń o ukończeniu szkolenia - kursu,

· dziennika zajęć zawierającego tematy poszczególnych wykładów i ich konspekty, nazwiska prowadzących wraz z ich podpisem potwierdzającym faktyczne przeprowadzenie zajęć i podpisem osoby odpowiedzialnej za realizację zlecenia, potwierdzającym zgodność zapisów ze stanem faktycznym, 

· harmonogramu zajęć z podaniem terminów, godzin, miejsca przeprowadzenia zajęć, 

· przygotowania sprawozdania końcowego z realizacji szkolenia - kursu zawierającego między innymi podsumowanie rezultatów osiągniętych przez uczestników w wyniku szkolenia - kursu,

· zaświadczeń potwierdzających ukończenie przez uczestnika szkolenia - kursu,


Dokumentacja ologowana zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w postaci: list, dziennika, harmonogramu, testów i /lub ankiet, protokołu, zaświadczeń - winna być dostarczona Zamawiającemu w postaci kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem; sprawozdanie w postaci oryginału.

-  Informowania Zamawiającego na piśmie o nieusprawiedliwionej nieobecności uczestnika 
na zajęciach, dłuższej niż 3 dni, przypadającej w kolejnych, następujących po sobie dniach zajęć na szkoleniu - kursie.

- Udokumentowania szkolenia - kursu na płycie CD (co najmniej 5 zdjęć) i przekazania dokumentacji Zamawiającemu.

Wykonawca składający ofertę na „Kurs florystyka – bukieciarstwo” zobowiązany jest 
do zapewnienia 3 miesięcznej praktyki zawodowej dla 3 osób niepełnosprawnych, uczestników projektu. 

2.2. Wymagania dotyczące praktyk:

1. Praktyka zawodowa organizowana jest w celu zastosowania i pogłębiania zdobytych 
w trakcie kursu wiedzy i umiejętności zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy oraz przygotowania do przyszłej pracy zawodowej.

2. Wykonawca zorganizuje i zapewni praktykę zawodową dla uczestników, którzy ukończyli szkolenie - kurs: florystyka – bukieciarstwo – 3 osoby, skierowanych przez Zamawiającego po zakończeniu szkolenia - kursu, bez nawiązywania stosunku pracy, na stanowisku lub 
w zawodzie: florysta – bukieciarz.

3. Praktyki zawodowe powinny odbywać się w zakładach pracy/instytucjach sektora Małych, Średnich i Dużych Przedsiębiorstw działających w profilu zgodnym z profilem zawodowym praktyk. 

4. Miejsce odbywania praktyk zawodowych – Instytucja(e) lub/i zakład(y) pracy zlokalizowane na terenie powiatu zawierciańskiego.

5. Praktyką zawodową objętych zostanie maksymalnie 3 uczestników szkolenia - kursu florystyki - bukieciarstwa, którzy z pozytywnym wynikiem ukończyli szkolenia - kurs. 

6. Praktyka zawodowa każdej z osób może odbywać się w innej instytucji/zakładzie. 

7. Czas trwania praktyki zawodowej dla 1 uczestnika praktyk wynosi 3 miesiące. 

8. Termin realizacji praktyk – do 28 lutego 2013r. Praktyki muszą odbywać się w sposób ciągły. Zamawiający nie dopuszcza podziału praktyki na części.

9. Wymiar praktyk zawodowych wynosi 40 godzin tygodniowo, tj. 5 dni x 8 godzin x 12 tygodni (w przypadku skierowania na praktykę osób niepełnosprawnych ze znacznym lub umiarkowanym stopniem niepełnosprawności  o skróconej normie czasu pracy, tzn. maksymalnie 7 godzin na dobę i 35 godzin tygodniowo – decyduje lekarz). Praktyki odbywać się będą w dni robocze od poniedziałku do piątku. Praktyki nie mogą odbywać się w dni ustawowo wolne od pracy.

10. Praktyki muszą odbywać się w przedziale czasowym od 7.00 do 17.00, z zastrzeżeniem, 
że czas trwania praktyki jest nieprzerwany przez 8 godzin (w przypadku skierowania na praktykę osób niepełnosprawnych ze znacznym lub umiarkowanym stopniem niepełnosprawności o skróconej normie czasu pracy, tzn. maksymalnie 7 godzin na dobę 
i 35 godzin tygodniowo – decyduje lekarz) z uwzględnieniem przerw wynikających 
z przepisów obowiązujących w danym zakładzie pracy.

11. Wykonawca zobowiązany będzie w terminie do 14 dni od zakończenia szkolenia - kursu, nie później jednak niż 5 dni przed rozpoczęciem praktyki zawodowej przedstawić do wiadomości Zamawiającego harmonogram praktyk uwzględniający:

· Miejsce odbywania praktyki zawodowej,

· Termin odbywania praktyki zawodowej,

· Imię i nazwisko oraz dane kontaktowe opiekuna praktyki zawodowej.

12. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW na czas przejazdów i odbywania praktyki zawodowej dla każdego uczestnika.

13. Praktyki zawodowe winny być prowadzone pod kierunkiem i nadzorem opiekunów praktyk zawodowych, którymi mogą być pracodawcy, wyznaczeni przez nich pracownicy lub nauczyciele zawodu.

14. Zakres tematyczny praktyki zawodowej powinien obejmować:

· Wykonywanie kompozycji kwiatowych według zasad techniki bukieciarskiej,

· Dobieranie kwiatów i materiałów dekoracyjnych do danego wyrobu bukieciarskiego, układanie kompozycji z kwiatów ciętych i roślin doniczkowych, 

· Wykonywanie drobnych dekoracji okolicznościowych na różne okazje,

· Planowanie i wykonywanie projektów florystycznych,

· Wykonywanie różnego rodzaju wyrobów florystycznych z materiałów roślinnych 
i nieroślinnych,

· Zapewnianie jakości wyrobów florystycznych i przestrzeganie określonych procedur ich wykonania, 

· Pielęgnowanie i przechowywanie roślin ciętych, doniczkowych i gotowych dekoracji florystycznych,

· Przygotowywanie materiałów roślinnych i nieroślinnych do ekspozycji, wykonywania różnego rodzaju wyrobów florystycznych,

· Obsługa klienta i udzielanie porad dotyczących roślin ciętych, kwiatów doniczkowych 
i dekoracji florystycznych,

· Przyjmowanie zamówień i konsultacja z klientem,

· Udzielanie porad dotyczących pielęgnacji roślin ozdobnych i konserwacji wyrobów bukieciarskich,

· Współpraca z pracownikami oraz dostawcami podczas realizacji zadań zawodowych,

· Przeprowadzanie kalkulacji kosztów zamówionych kompozycji kwiatowych i innych prac bukieciarskich oraz prowadzenie dokumentacji w kwiaciarni na zlecenie przełożonego/opiekuna praktyki,

· Pakowanie i przygotowywanie do transportu i/lub przechowywania roślin ciętych, doniczkowych oraz gotowych wyrobów florystycznych,

· Organizowanie stanowiska pracy zgodnie z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej, 

· Zabezpieczanie miejsca pracy oraz sprzętu i narzędzi do/po pracy,

· Planowanie i organizowanie pracy własnej,

· Dbanie o jakość efektów własnej pracy.

15. Instytucja(e) lub/ i zakład(y) przyjmująca/e uczestników na praktyczną naukę zawodu zobowiązują się prowadzić praktykę zawodową  zgodnie z programem praktyki oraz: 

a) zapewnią warunki do realizacji praktyk zawodowych, a w szczególności: stanowiska szkoleniowe wyposażone w niezbędne urządzenia, sprzęt i materiały, uwzględniające wymagania bezpieczeństwa i higieny pracy,

b) zapoznają uczestników praktyk zawodowych z zakresem powierzonych im obowiązków, organizacją pracy, regulaminem pracy, w szczególności w zakresie przestrzegania porządku i dyscypliny pracy, oraz z przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy,

c) zapewnią środki higieny osobistej przysługujące na danym stanowisku pracy pracownikom, zgodnie z odrębnymi przepisami,

d) zapewnią pomieszczenia do przechowywania odzieży roboczej oraz środków ochrony indywidualnej,

e) zapewnią nieodpłatne napoje przysługujące pracownikom na danym stanowisku pracy, zgodnie z odrębnymi przepisami,

f) zapewnią dostęp do urządzeń higieniczno - sanitarnych oraz pomieszczeń socjalno-bytowych;

g) nadzorują przebieg praktyk zawodowych,

h) sporządzają, w razie wypadku podczas praktyk zawodowych dokumentację powypadkową,

i) powiadamiają Zamawiającego za pośrednictwem Wykonawcy o naruszeniu przez uczestnika regulaminu pracy.

16. Zaliczenie praktyki powinno być potwierdzone przez opiekuna praktyk. Ocena winna uwzględniać następujące kryteria: dyscyplina, samodzielność pracy, jakość wykonywanej pracy, przestrzeganie przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy.

17. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia wystawienia uczestnikom przez instytucję/zakład, w którym praktyka się odbyła zaświadczenia o odbyciu praktyki zawodowej. 

18. Wykonawca oraz instytucja/zakład przyjmująca na praktykę zawodową nie może pobierać żadnych opłat od uczestników praktyk.

19. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich niepokojących przypadkach/zjawiskach dotyczących zachowania uczestników praktyk zawodowych, w tym o przypadkach nieusprawiedliwionej nieobecności.

Cena obejmuje m.in:

1. Koszt organizacji i realizacji praktyki zawodowej ,

2. Koszt dojazdu i powrotu uczestnika z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania praktyk zawodowej,

3. Koszt wynagrodzenia opiekuna (instruktora) praktyk zawodowych,

4. Koszt ubezpieczenia uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas trwania praktyk zawodowych, 

5. Koszt wynagrodzenia dla uczestnika projektu – nie więcej niż 70 % minimalnego wynagrodzenia za pracę,

6. Obsługa administracyjna praktyk zawodowych (telefony, kierownictwo, przygotowanie zaświadczeń o ukończeniu praktyki zawodowej, itp.),

7. Koszt utrzymania sprzętu i innych materiałów potrzebnych  do realizacji praktyk zawodowych,

8. Koszt wymaganych badań lekarskich,

9. Inne koszty (jeżeli występują).

Wykonawca zobowiązany jest do:

a) przed podjęciem przez uczestnika Projektu praktyki zawodowej, skierować go na badania lekarskie w celu stwierdzenia braku przeciwwskazań do odbywania praktyki zawodowej,

b) zapoznania uczestnika Projektu z programem praktyki zawodowej, 

c) poinformowania uczestnika Projektu o obowiązkach: sumiennego i starannego wykonywania czynności i zadań objętych programem praktyki zawodowej, stosowania się 
do poleceń pracodawcy i upoważnionych przez niego osób, jeżeli nie są sprzeczne 
z przepisami prawa, przestrzegania ustalonego czasu odbywania praktyki zawodowej oraz regulaminu pracy i porządku obowiązującego w zakładzie pracy, przestrzegania przepisów oraz zasad bhp, a także przepisów przeciwpożarowych, dbania o dobro zakładu pracy oraz zachowania w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłoby narazić Pracodawcę 
na szkodę, przestrzegania w zakładzie pracy zasad współżycia społecznego, 

d) wydania skierowania uczestnika Projektu do odbycia praktyki zawodowej, 

e) wydania wzoru ''Sprawozdania z odbywania praktyki zawodowej'' oraz przyjęcia wypełnionego Sprawozdania po zakończeniu praktyki zawodowej, 

f) wypłaty wynagrodzenia uczestnikowi Projektu odbywającemu praktykę zawodową przez cały okres odbywania praktyki zawodowej,    

g) wydania uczestnikowi Projektu zaświadczenia o odbyciu praktyki zawodowej,

h) potwierdzenia przyjęcia na praktykę zawodową kierowanych przez Zamawiającego    uczestników Projektu,

i) zapewnienia uczestnikom Projektu warunków do wykonywania czynności i zadań, 
w wymiarze czasu pracy, obowiązującym pracownika na danym stanowisku lub zawodzie, zgodnie z ustalonym programem praktyki zawodowej, w celu nabycia przez uczestników Projektu umiejętności do samodzielnego wykonywania pracy po zakończeniu praktyki zawodowej,

j) zaznajomienia Uczestników Projektu z obowiązkami i uprawnieniami, 

k) przeszkolenia na zasadach przewidzianych dla pracowników w zakresie bhp, przepisów przeciwpożarowych oraz zapoznania z obowiązującym regulaminem pracy, 

l) bezzwłocznego, nie później jednak niż w ciągu 7 dni, informowania Zamawiającego 
o przypadkach przerwania przez uczestnika Projektu odbywania praktyki zawodowej 
oraz innych, istotnych dla realizacji praktyki zawodowej zdarzeniach, 

m) przedłożenia Zamawiającemu listy obecności uczestników Projektu odbywających praktykę zawodową,

n) poświadczenia w karcie praktyk zawodowych okresów i rodzaju wykonywanych czynności lub zadań na stanowisku pracy lub w zawodzie, 

o) nie powierzania w okresie odbywania praktyk zawodowych uczestnikom Projektu w ciąży, czynności lub zadań w warunkach szkodliwych lub uciążliwych dla zdrowia oraz w porze nocnej, 

p) wydania opinii uczestnikom Projektu, zawierającej informacje o zadaniach realizowanych przez nich oraz o kwalifikacjach lub umiejętnościach zawodowych pozyskanych w trakcie praktyki zawodowej, 

q) udzielenia dni wolnych, na wniosek uczestnika Projektu, w wymiarze 2 dni za każde 30 dni kalendarzowych odbywania praktyki zawodowej. Za dni wolne przysługuje wynagrodzenie.

r) zapewnienia nadzoru i opieki nad odbywaniem praktyki zawodowej przez uczestnika Projektu i w tym celu wyznaczy opiekuna. 

4. Wspólny Słownik Zamówień Publicznych:

80530000-8 - Usługi szkolenia zawodowego

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Termin realizacji szkolenia - kursu florystyki bukieciarstwa: 01.10.2012r. – 30.11.2012r.

2.  Termin realizacji praktyki zawodowej: do dnia 28.02.2013r. 

3. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającemu, po wcześniejszym skonsultowaniu potrzeb uczestników, w terminie do 7 dni roboczych po podpisaniu umowy szczegółowy harmonogram szkolenia - kursu. W uzasadnionych przypadkach harmonogram może ulec zmianie (po uzgodnieniach Wykonawcy z Zamawiającym) w terminie realizacji zamówienia 
w niezbędnym zakresie - związanym z dostosowaniem go do potrzeb uczestników. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności,

1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia,

1.4. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,  

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.  

3. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana na podstawie dostarczonych wraz z ofertą oświadczeń i dokumentów określonych w cz. VI SIWZ 
wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. 

4. Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. 
nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawca przedstawia:

1.1. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), (załącznik nr 2)

1.2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o których mowa w art. 24 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), (załącznik nr 3) 

1.3. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, 
a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

1.4. Oświadczenie że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek 
na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (załącznik nr 4). 


Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed zawarciem umowy przedstawi aktualne zaświadczenia z tych organów wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed zawarciem umowy.

1.5. Oświadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy, (załącznik nr 5),

1.6. Wykaz co najmniej 2 usług w zakresie dotyczącym szkoleń - kursów florystyki – bukieciarstwa, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
z podaniem przedmiotu dat wykonania i odbiorców wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie (załącznik nr 6), 

1.7. Wykaz osób/kadry dydaktycznej, która będzie uczestniczyć w wykonaniu zamówienia (załącznik nr 7)

1.8. Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje (załącznik nr 8)

1.9. Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na kwotę co najmniej 40 000,00zł 

1.10. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) do działania w imieniu Wykonawcy, jeżeli 
do reprezentowania Wykonawcy wskazano inną osobę niż upoważnioną z mocy prawa – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem. Pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną. 

1.11. Projekt umowy zaparafowany przez Wykonawcę (załącznik nr 9), 

1.12. Wykaz części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom,   

    (załącznik nr 10 do SIWZ) - Wykonawca, który nie przewiduje udziału podwykonawców 
    w realizacji zamówienia – nie składa tego dokumentu,

1.13. Ponadto Wykonawca składa ofertę wg wzoru (załącznik nr 1).

2. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. 
z 2009 roku nr 226 poz.1817), tj. Wykonawca winien przedłożyć dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

· nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie. 

Dokumenty, oświadczenia oraz pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

3. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli oświadczenia i dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

4. Wymogi formalne załączonych do oferty dokumentów:

4.1. Zamawiający wymaga aby dokumenty przedstawione były w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku dokumentu wielostronicowego „za zgodność z oryginałem” należy potwierdzić każdą zapisaną stronę lub opatrzyć parafą każdą ze stron, a „za zgodność z oryginałem” potwierdzić pierwszą 
i ostatnią stronę dokumentu wielostronicowego, wymieniając ilość stron potwierdzonych „za zgodność z oryginałem”.

4.2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości 
w inny sposób.

4.3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

5. Podmioty występujące wspólnie. Zasady składania oferty wspólnej przez Wykonawców.

5.1.  W przypadku złożenia oferty wspólnej o udzielenie zamówienia publicznego mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania 
ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania 
ich w postępowaniu i zawarcia umowy o zamówienie publiczne, spełnią warunki i złożą dokumenty i oświadczenia wymienione powyżej. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

5.2.  Jeżeli ofertę składają podmioty występujące wspólnie (np. konsorcjum):

a) wymagane dokumenty muszą być złożone przez każdy podmiot w tym przez podmiot ustanowiony na pełnomocnika (lidera) do reprezentacji;

b) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie;

c) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia 
lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłożone wraz z ofertą;

d) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem);

e) wypełniając formularz ofertowy oraz inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”; 
w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich podmiotów występujących wspólnie (np. konsorcjum), a nie pełnomocnika konsorcjum. 

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą 
w złotych polskich (PLN).

VII. PODWYKONAWCY

Zamawiający zastrzega, iż w przypadku powierzenia części przedmiotu zamówienia podwykonawcy, Wykonawca w składanej ofercie wskaże tę część.  Ponadto podwykonawca powinien posiadać uprawnienia do realizacji danej części zamówienia. 

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
     Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 
DOKUMENTÓW A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH 
 
DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie: 

· pisemnej, 

· faksem pod numer 032 67 – 107 – 48, 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania zgodnie z art. 27 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Złożenie ewentualnych dokumentów lub oświadczeń uzupełnianych na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych następuje wyłącznie w formie pisemnej 
(tj. oryginał lub odpowiednio potwierdzona kopia) poprzez złożenie w miejscu wskazanym w wezwaniu do uzupełnienia. 

4. Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu wyznaczonego na składanie ofert. 

5. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na swojej stronie internetowej. 

7. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzących do zmiany treści ogłoszenia niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert, informując o tym fakcie Wykonawców, którym przekazał SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej, jeżeli SIWZ jest udostępniana na tej stronie. 

8. W sprawie procedury przetargowej i przedmiotu zamówienia należy porozumiewać się z: 

· Mariolą Adamczyk – specjalistą ds. zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, fax. 0 32 671 07 48) 

· Kamilem Kępskim – specjalistą ds. rekrutacji, monitoringu i zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu – Biuro Projektu, fax. 032 670 52 55). 

IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta winna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 

a) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 

b) ofertę należy pod rygorem nieważności złożyć w formie pisemnej, 

c) treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ, 

d) ofertę należy sporządzić w języku polskim pismem czytelnym, 

e) ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu, w zamkniętej kopercie lub opakowaniu, 

f) wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

2. Oferta, wszystkie oświadczenia i załączniki do oferty winny być podpisane przez osobę 
lub osoby wymienione w dokumencie określającym status prawny Wykonawcy lub osobę wskazaną w pełnomocnictwie. 

3. Zaleca się, aby poszczególne strony oferty były ze sobą trwale połączone i kolejno ponumerowane. 

4. Wszelkie poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do oferty) były dokonane w sposób czytelny, oraz potwierdzone parafą osoby upoważnionej 
do reprezentowania wykonawcy lub posiadającą pełnomocnictwo. 

5. Ofertę należy sporządzić zgodnie z treścią SIWZ. 

6. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

· jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz. U. z 2003 roku nr 153, poz. 1503 z późniejszymi zmianami) nie mogą być udostępnione, informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: „INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA”. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony oferty lub osobno). 

· zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji, spowoduje ich odtajnienie. 

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Zawierciu przy ul. Daszyńskiego 4 - sekretariat pok. 7, w terminie do dnia 04.09.2012r. do godziny 1000. godziny pracy Sekretariatu: poniedziałek od 700 do 1700, od wtorku do piątku od 700 do 1500.

2. Ofertę należy umieścić w zamkniętej i nieprzejrzystej kopercie.

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: Oferta na przetarg nieograniczony: Organizacja i przeprowadzenie usługi szkoleniowej – kursu florystyki – bukieciarstwa i praktyki zawodowej dla uczestników projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Ofertę wniesioną po terminie zwraca się Wykonawcy bez otwierania.

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”.

5. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek, z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Oferta Wykonawcy, który wycofał się z postępowania zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

6. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego przy ul. Daszyńskiego 4, w Zawierciu, 
w pokoju nr 7, w dniu 04.09.2012r. o godzinie 10 30.

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

8. Podczas otwierania ofert Zamawiający ogłosi nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny i terminu wykonania zamówienia, zamieszczone 
w poszczególnych ofertach.

9. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. 
W przypadku nieobecności przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia ofert na jego wniosek .

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszystkie uwarunkowania zawarte w SIWZ. W cenie powinny być uwzględnione wszystkie podatki, ubezpieczenia, opłaty, opłaty transportowe itp. włącznie z podatkiem od towarów i usług – VAT. 

2. Wykonawca podaje cenę szkolenia - kursu i praktyk zawodowych w Formularzu Ofertowym – załącznik nr 1 do SIWZ 

3. Ceny należy obliczyć do 2 miejsc po przecinku z zastosowaniem reguł matematycznych.

4. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą 
w złotych polskich (PLN). 

5. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, stosując zasadę arytmetyki. 


XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Kryterium oceny oferty będzie cena. 

2. Sposób obliczania wartości punktów uzyskanych przez Wykonawcę: 

Cena ofertowa – 100 %.

Sposób obliczania punktacji:

KC = CN / COB x 100 (max liczba punktów w ocenianej pozycji)

Gdzie:

KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy

CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu

COB - cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

3. Za najkorzystniejszą ofertę w danej części zamówienia zostanie uznana oferta, która spośród 
ofert niepodlegających odrzuceniu otrzyma najwyższą ilość punktów. 

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, 
 
że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych. 

5. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

XV.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia niniejszego zamówienia w terminie określonym w art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający zastrzega sobie, że może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZAPEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
 WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o których mowa w art. 179 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), przysługują środki ochrony prawnej na zasadach określonych w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.).

2. Wykonawca zobowiązany jest przekazać kopię odwołania lub informację określoną 
w art. 181 cytowanej ustawy w terminach wymaganych do ich wnoszenia poprzez złożenie w formie pisemnej do siedziby Zamawiającego, tj. Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, ul. Daszyńskiego 4, pokój Nr 7, przesłanie w formie faksu pod nr 032 67 – 107 – 48. 

XVIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r., 
 nr 113 poz. 759 z późn. zm.). 

2. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

6. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej oraz nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów. 

Załączniki do SIWZ :

· załącznik nr 1 - formularz ofertowy, 

· załącznik nr 2 - oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

· załącznik nr 3 - oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

· załącznik nr 4 – oświadczenie, 

· załącznik nr 5 - oświadczenie Wykonawcy dot. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, 

· załącznik nr 6 – wykaz wykonanych zamówień, 

· załącznik nr 7 - wykaz osób, 

· załącznik nr 8 - oświadczenie, 

· załącznik nr 9 - wzór umowy

· załącznik nr 10 - wykaz części zamówienia, które wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom.
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