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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego na:
Organizacja i przeprowadzenie usługi szkoleniowej – kursu kosmetyki, makijażu 
dla 1 uczestniczki projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji 
w powiecie zawierciańskim”
Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych
UWAGA:

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią dokumentu. Złożenie oferty będzie uważane za akceptację zasad prowadzenia postępowania opisanych w niniejszym dokumencie.
Zatwierdzam:








(-) Adam Witas

 






Dyrektor PCPR w Zawierciu

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu,

ul. Daszyńskiego 4

42 – 400 Zawiercie

tel./fax 32 67 107 48 

strona internetowa: http://bip.pcpr.zawiercie.powiat.finn.pl/,

zwany dalej Zamawiającym.
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie usługi szkoleniowej – kursu kosmetyki, makijażu dla 1 uczestniczki projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim”, współfinansowanego przez Unię Europejską 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Liczba uczestników szkolenia - kursu – 1 osoba niepełnosprawna z Dzibic gm. Kroczyce.

Liczba godzin szkolenia - kursu – 80 h.

Program szkoleniowy powinien zawierać m. in. takie elementy jak: 
· Obsługa klienta w gabinecie kosmetycznym, 

· Zasady BHP, 

· Profesjonalny makijaż w tym: makijaż dzienny, wieczorowy, ślubny, korekcyjny dla kobiet dojrzałych,

· Akcesoria używane do przedłużania paznokci, 

· Przedłużanie paznokci metodą akrylową, 

· Przedłużanie paznokci metodą żelową, 

· Zdobienie naturalnych paznokci,

· Przedłużanie rzęs w tym metoda 1:1,

· Uzupełnianie rzęs,

· Ćwiczenia praktyczne.

3. Wymagania dotyczące szkolenia - kursu:
1. Zamawiający informuje, że określenie godziny oznacza godzinę lekcyjną trwającą maksymalnie 45 minut,
2. Program szkolenia - kursu powinien obejmować program dydaktyczny oraz przerwy kawowe,
3. Zamawiający wymaga, aby w zakresie godzinowym zajęć ujęta była zarówno część teoretyczna jak i praktyczna.

4. Zamawiający wymaga, aby maksymalny czas zajęć w ciągu jednego dnia nie przekroczył 8 godzin, w tym czas zapewniony na przerwy higieniczne i catering,
5. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia harmonogramu szkolenia - kursu zawierającego minimum tematyczne, 

6. Cena obejmuje:

· koszt wynagrodzenia wykładowcy,

· ubezpieczenie uczestnika od następstw nieszczęśliwych wypadków – w trakcie zajęć 
oraz również w trakcie dojazdu i powrotu na i z zajęć,

· koszt wynajmu sali wykładowej wraz z zapleczem,

· koszt wykorzystania sprzętu i urządzeń, 

· materiały piśmiennicze (notatnik i długopis),

· materiały dydaktyczne,

· zaświadczenie o ukończeniu szkolenia,

· sporządzenie i przekazanie dokumentacji,
· koszt wymaganych badań lekarskich i jednego egzaminu, jeśli zobowiązują do tego 
odrębne przepisy regulujące uzyskanie uprawnień,

· zwrot kosztów dojazdu lub transportu uczestniczki, którą Zamawiający skieruje 
do udziału w szkoleniu - kursie, który odbywać się będzie poza miejscowością zamieszkania uczestniczki, 
· serwis kawowy (kawa, herbata), dodatki do napojów (cukier, śmietanka, cytryna), ciastka, woda mineralna – 1 butelka (0,5 l), serwetki papierowe),

· inne koszty (jeżeli występują).

7. Wykonawca zobowiązany jest do:

· Prowadzenia dokumentacji szkolenia - kursu:

· list obecności z każdego dnia zajęć zawierającą datę zajęć, podpis uczestniczki potwierdzający obecność, 

· list potwierdzających w każdym dniu zajęć korzystanie uczestniczki z serwisu kawowego,

· listy potwierdzającej odbiór materiałów piśmienniczych i dydaktycznych,

· listy potwierdzającej odbiór zaświadczenia o ukończeniu szkolenia - kursu,

· dziennika zajęć zawierającego tematy poszczególnych wykładów i ich konspekty, nazwiska prowadzących wraz z ich podpisem potwierdzającym faktyczne przeprowadzenie zajęć i podpisem osoby odpowiedzialnej za realizację zlecenia, potwierdzającym zgodność zapisów ze stanem faktycznym, 

· harmonogramu zajęć z podaniem terminów, godzin, miejsca przeprowadzenia zajęć, 

· przygotowania sprawozdania końcowego z realizacji szkolenia - kursu zawierającego między innymi podsumowanie rezultatów osiągniętych przez uczestniczkę w wyniku szkolenia - kursu,

· zaświadczenia potwierdzającego ukończenie przez uczestniczkę szkolenia - kursu,


Dokumentacja ologowana zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w postaci: list, dziennika, harmonogramu, testów i /lub ankiet, protokołu, zaświadczeń - winna być dostarczona Zamawiającemu w postaci kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem; sprawozdanie w postaci oryginału.

· Informowania Zamawiającego na piśmie o nieusprawiedliwionej nieobecności uczestniczki 
na zajęciach, dłuższej niż 3 dni, przypadającej w kolejnych, następujących po sobie dniach zajęć na szkoleniu - kursie.
· Udokumentowania szkolenia - kursu na płycie CD (co najmniej 5 zdjęć) i przekazania dokumentacji Zamawiającemu.

4. Wspólny Słownik Zamówień Publicznych:
80530000-8 - Usługi szkolenia zawodowego
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1. Termin realizacji zamówienia: 01.03.2015r. – 30.04.2015r. 
2. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającemu, po wcześniejszym skonsultowaniu potrzeb uczestniczki, w terminie do 10 dni roboczych po podpisaniu umowy szczegółowy harmonogram szkolenia - kursu. W uzasadnionych przypadkach harmonogram może ulec zmianie (po uzgodnieniach Wykonawcy z Zamawiającym) w terminie realizacji zamówienia

       w niezbędnym zakresie - związanym z dostosowaniem go do potrzeb uczestniczki. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia;

1.4. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 

3. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana na podstawie dostarczonych wraz z ofertą oświadczeń i dokumentów określonych w cz. VI SIWZ 
wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. 

4. Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.). 

5. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.).

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. W celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawca przedstawia:

1.1. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.), (załącznik nr 2)

1.2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o których mowa w art. 24 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.), (załącznik nr 3) 
1.3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.), wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

1.4. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, 
że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego 
nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

1.5. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, 
lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 
lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

1.6. Oświadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy, (załącznik nr 4),

1.7. Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na kwotę nie niższą niż cena oferty. 
1.8. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) do działania w imieniu Wykonawcy, jeżeli 
do reprezentowania Wykonawcy wskazano inną osobę niż upoważnioną z mocy prawa – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem. Pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną. 

1.9. Wykaz co najmniej 2 usług o tematyce tożsamej ze składaną ofertą, zrealizowanych 
w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania 
i odbiorców wraz z dokumentami potwierdzającymi że usługi te zostały wykonane należycie (załącznik nr 5),

1.10. Wykaz osób/kadry dydaktycznej, która będzie uczestniczyć w wykonaniu zamówienia (załącznik nr 6)

1.11. Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają   odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje (załącznik nr 7)

1.12. Projekt umowy zaparafowany przez Wykonawcę (załącznik nr 8),

1.13. Wykaz części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom, (załącznik nr 9 do SIWZ) - Wykonawca, który nie przewiduje udziału podwykonawców 
w realizacji zamówienia – nie składa tego dokumentu.

1.14. Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej - lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy 
do grupy kapitałowej (załącznik nr 10 do SIWZ),
1.15.  Ponadto Wykonawca składa ofertę wg wzoru (załącznik nr 1).
2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej stosuje się §4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. 
(Dz. U. 2013, poz. 231) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.  
Wykonawca, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa:
· dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

· nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

Dokumenty, oświadczenia oraz pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

3. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli oświadczenia i dokumenty zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
4. Wymogi formalne załączonych do oferty dokumentów:
4.1. Zamawiający wymaga aby dokumenty przedstawione były w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku dokumentu wielostronicowego „za zgodność z oryginałem” należy potwierdzić każdą zapisaną stronę lub opatrzyć parafą każdą ze stron, a „za zgodność z oryginałem” potwierdzić pierwszą 
i ostatnią stronę dokumentu wielostronicowego, wymieniając ilość stron potwierdzonych „za zgodność z oryginałem”.

4.2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości 
w inny sposób.

4.3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
5. Podmioty występujące wspólnie. Zasady składania oferty wspólnej przez Wykonawców.

5.1.  W przypadku złożenia oferty wspólnej o udzielenie zamówienia publicznego mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy o zamówienie publiczne, spełnią warunki i złożą dokumenty i oświadczenia wymienione powyżej. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

5.2.  Jeżeli ofertę składają podmioty występujące wspólnie (np. konsorcjum):

5.2.1. wymagane dokumenty muszą być złożone przez każdy podmiot w tym przez podmiot ustanowiony na pełnomocnika (lidera) do reprezentacji;

5.2.2. oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie;

5.2.3. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia 
lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłożone wraz z ofertą;

5.2.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem);

5.2.5. wypełniając formularz ofertowy oraz inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”; 
w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich podmiotów występujących wspólnie (np. konsorcjum), a nie pełnomocnika konsorcjum. 

  Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą 

w złotych polskich (PLN).
VII. PODWYKONAWCY
Zamawiający zastrzega, iż w przypadku powierzenia części przedmiotu zamówienia podwykonawcy, Wykonawca w składanej ofercie wskaże tę część.  Ponadto podwykonawca powinien posiadać uprawnienia do realizacji danej części zamówienia. 

1. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
    
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 
DOKUMENTÓW A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH 
 
DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie: 

· pisemnej, 
· faksem pod numer 32 67 107 48, 

· e – mailem: pcprzawiercie@poczta.onet.pl (dokument przekazany e – mailem musi być skanem dokumentu podpisanego przez osobę umocowaną do reprezentacji Wykonawcy).

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania zgodnie z art. 27 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.). 

3. Złożenie ewentualnych dokumentów lub oświadczeń uzupełnianych na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.) następuje wyłącznie w formie pisemnej (tj. oryginał lub odpowiednio potwierdzona kopia) poprzez złożenie w miejscu wskazanym w wezwaniu do uzupełnienia. 

4. Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu wyznaczonego na składanie ofert. 

5. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na swojej stronie internetowej. 

7. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzących do zmiany treści ogłoszenia niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert, informując o tym fakcie Wykonawców, którym przekazał SIWZ oraz zamieści informację na stronie internetowej. 
8. W sprawie procedury przetargowej i przedmiotu zamówienia należy porozumiewać się z: 

· Mariolą Adamczyk – specjalistą ds. zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, fax. 0 32 671 07 48) 

· Kamilem Kępskim – specjalistą ds. rekrutacji, monitoringu i zamówień publicznych (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, fax. 0 32 671 07 48). 
IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta winna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 

1) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę,

2) ofertę należy pod rygorem nieważności złożyć w formie pisemnej, 

3) treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ, 

4) ofertę należy sporządzić w języku polskim pismem czytelnym, 

5) ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu, w zamkniętej kopercie lub opakowaniu, 

6) wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

2. Oferta, wszystkie oświadczenia i załączniki do oferty winny być podpisane przez osobę lub osoby wymienione w dokumencie określającym status prawny Wykonawcy lub osobę wskazaną w pełnomocnictwie. 

3. Zaleca się, aby poszczególne strony oferty były ze sobą trwale połączone i kolejno ponumerowane. 

4. Wszelkie poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do oferty) były dokonane w sposób czytelny, oraz potwierdzone parafą osoby upoważnionej 
do reprezentowania wykonawcy lub posiadającą pełnomocnictwo. 

5. Ofertę należy sporządzić zgodnie z treścią SIWZ. 

6. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

· jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz. U. z 2003 roku nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) nie mogą być udostępnione, informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: „INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA”. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony oferty lub osobno). 

· zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji, spowoduje ich odtajnienie.
XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Zawierciu przy ul. Daszyńskiego 4 - sekretariat pok. 7, w terminie do dnia 05.02.2015roku, do godziny 830, godziny pracy Sekretariatu: poniedziałek: 700 - 1700, od wtorku do piątku: 700 - 1500.
2. Ofertę należy umieścić w zamkniętej i nieprzejrzystej kopercie.

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: Oferta na przetarg nieograniczony: Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi szkoleniowej – kursu kosmetyki, makijażu dla 1 uczestniczki projektu „Lepszy Start – promocja aktywnej integracji w powiecie zawierciańskim” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
3. Ofertę wniesioną po terminie zwraca się Wykonawcy bez otwierania.

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”.

5. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek, z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Oferta Wykonawcy, który wycofał się z postępowania zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.

6. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego przy ul. Daszyńskiego 4, w Zawierciu, 
w pokoju nr 7, w dniu 05.02.2015r. o godzinie 900 .
7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

8. Podczas otwierania ofert Zamawiający ogłosi nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny i terminu wykonania zamówienia, zamieszczone 
w poszczególnych ofertach.

9. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. 
W przypadku nieobecności przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia ofert na jego wniosek .

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszystkie uwarunkowania zawarte w SIWZ. W cenie powinny być uwzględnione wszystkie podatki, ubezpieczenia, opłaty, opłaty transportowe itp. włącznie z podatkiem od towarów i usług – VAT. 

2. Wykonawca podaje cenę szkolenia - kursu w Formularzu Oferty – załącznik nr 1 
do SIWZ 

3. Ceny należy obliczyć do 2 miejsc po przecinku z zastosowaniem reguł matematycznych.

4. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą 
w złotych polskich (PLN). 

5. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.), stosując zasadę arytmetyki. 

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT:
Kryteria oceny ofert i ich współczynnik wag:
1.Cena – 80%

2. Wykaz wykonanych usług  – 20%
Kryterium „Wykaz wykonanych usług”  podlega ocenie na podstawie wykazu wykonanych usług o tematyce tożsamej ze składaną ofertą, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz 
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie (załącznik nr 5 do SIWZ ).
Oceny dokonają członkowie komisji przetargowej zgodnie z poniższymi zasadami: 
1. Wykaz wykonanych usług – maksymalnie 20  pkt 

Ocena w ramach kryterium „Wykaz wykonanych usług” będzie dokonywana w następujący sposób:

· 0 – 1 dowodów potwierdzających, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – 0 pkt
· 2 – 4 dowody potwierdzające, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – 7 pkt

· 5 – 7 dowodów potwierdzających, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – 14 pkt
· 8 i więcej dowodów potwierdzających, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – 20 pkt.

2. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna liczna punktów, jaką może uzyskać oferta po ich zsumowaniu z dwóch kryteriów, przy uwzględnieniu wagi kryteriów wynosi 100.

3. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryteria wg następujących zasad:

Kryterium 1 - cena oferty brutto
Cena = cena najniższa oferowana brutto / cena badanej oferty brutto x 100 pkt x 80 %
Kryterium 2 – wykaz wykonanych usług, 
Wykaz wykonanych usług = ilość punktów uzyskanych przez ofertę badaną /oferta 
z uzyskaną maksymalną ilością punktów x 100 pkt x 20 %
4. Zamawiający będzie przyznawał punkty za ww. kryteria z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktów 
w oparciu o ustalone kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejszą, a pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów.

6. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyska taką samą liczbę punktów (przedstawią taki sam bilans ceny oferty brutto i wykaz wykonanych usług) Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną ofertową brutto).

Zamawiający wybierze tego Wykonawcę, którego  oferta została określona jako zgodna 
z  wymogami dokumentów przetargowych i została uznana za najkorzystniejszą, ze względu 
na uzyskanie największej ilości punktów. 
XV.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie udzielenia niniejszego zamówienia w terminie określonym w art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.). 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający zastrzega sobie, że może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZAPEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
 WYKONANIA UMOWY
W niniejszym postępowaniu Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o których mowa w art. 179 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.), przysługują środki ochrony prawnej 
na zasadach określonych w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 z późn. zm.).

2. Wykonawca zobowiązany jest przesłać kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

XVIII.  POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 423 
z późn. zm.). 

2. Zamawiający nie przewiduje zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

6. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej oraz nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów. 

Załączniki do SIWZ :
· załącznik nr 1 - formularz oferty, 

· załącznik nr 2 - oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

· załącznik nr 3 - oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

· załącznik nr 4 - oświadczenie Wykonawcy dot. wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, 

· załącznik nr 5 - wykaz wykonanych zamówień, 

· załącznik nr 6 - wykaz osób, 

· załącznik nr 7 - oświadczenie, 

· załącznik nr 8 - wzór umowy,

· załącznik nr 9 -  wykaz części zamówienia, które wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom,

· załącznik nr 10 - informacja o przynależności wykonawcy do grupy kapitałowej.
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